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  x~åfiÇ¨ÏHõ =º=ã¨÷

D ~ÀAÅÖ’ g∞~°∞ K«∂¿ã Ñ̈~°û#Öò HõOÑ̈Óº@~üÅhfl "≥∞ÿ„HÀ™êÑ¶πì PÑ̂̈~\ÕQ∑ ã≤ã̈ì"£∞`À ÅÉèíº=∞=Ù «̀∞<åfl~Ú.

Wk SaZO (IBM) Ñ̈~°û#Öò HõOÑ̈Óº@~üÅ‰õΩ x̂~ÌtOÑ̈|_ç# PÑ̂̈~\ÕQ∑ ã≤ã̈ì"£∞. HõOÑ̈Óº@~ü#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞@‰õΩ

«̂̀ •fi~å =∞#‰õΩ HÍ=Åã≤# Ñ̈#∞Å#∞ <≥~°"Õ~°∞ÛH˘#∞@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂yOKÕ "≥Ú Œ̂\ ̃™êÑ¶πì"Õ~ü PÑ̂̈~\ÕQ∑ ã≤ã̈ì"£∞. qO_Àãπ

98 (Windows 98) J#∞#k qO_Àãπ 95 (Windows 95) Ü≥ÚHȭ  ã̈iH˘ «̀Î ~°∂Ñ̈=Ú (Version).

g∞~°∞ D áê~î°=Ú K«kq# «̀~°∞"å «̀ D „H̃Ok q+̈Ü«∂Å#∞ ≥̀Å∞ã̈∞H˘#QÆÅ~°∞.

♦ qO_Àãπ 98 ÅHõ∆}=ÚÅ#∞ q=i™êÎ~°∞.

♦ qq è̂Œ ~°Hõ=ÚÖ̌·# SHÍ<£û (Icons) =∞iÜ«Ú "åx ÅHõ∆}=ÚÅ#∞ <Õ~°∞ÛH˘O\Ï~°∞.

♦ qO_Àãπ 98Ö’ LO_Õ ÃÑ¶·à◊§#∞ x~°fiÇ≤ÏOK«∞ q è̂•<åxfl (File Management) QÆ∞iOz ̀ ≥Å∞ã̈∞H˘O\Ï~°∞.

qO_Àãπ 98 PÑ̂̈~\ÕQ∑ ã≤ã̈ì"£∞ Ü≥ÚHȭ  =ÚYº ÅHõ∆}=ÚÅ∞ D „H̃O Œ̂ W=fi|_ç#q.

♦ HõOÑ̈Óº@~ü‰õΩ, HõOÑ̈Óº@~ü LÑ̈Ü≥∂yOK«∞"åiH̃ =∞ è̂Œº ã̈=∞#fiÜ«∞ Hõ~°ÎÖÏ Ñ̈xKÕã≤ g∞~°∞ HõOÑ̈Óº@~ǜ À ÉèÏ=

„Ñ̈™ê~°O [~°∞Ñ̈Ù@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞.

♦ J<ÕHõ „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞ HõOÑ̈Óº@~ü ̂ •fi~å x~°fiÇ≤ÏOK«∞@‰õΩ XHõ Ñ̈Ù<åk (base)=ÖË LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞. L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ

Ü«∞O.Zãπ. =~ü¤, Ü«∞O.Zãπ. Ñ̈=~üáê~ÚO\ò =∞iÜ«Ú Ü«∞O.Z<£.ZÔHûãπ.

Ñ¨iK«Ü«∞O (Introduction)4.1

ÅH∆ÍºÅ∞ (Objectives)4.2

qO_Àãπ 98 Ü≥ÚHõ¯ =ÚYº ÅHõ∆}=ÚÅ∞ (Main features of Windows 98)4.3
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♦ JO «̀~°æ̀ « Ñ̈#∞Å~Ú#@∞=O\ ̃HõOÑ̈Óº@~ü "≥∞"≥Ús, W<£Ñ̈Ù\ò =∞iÜ«Ú J=Ù\òÑ̈Ù\ò HÍ~°º=ÚÅ#∞ (Operations)

x~°fiÇ≤ÏOK«∞#∞.

♦ g∞ ã≤ã̈ì"£∞#∞ x~°fiÇ≤ÏOK«∞@‰õΩ „Ñ̈ Õ̀ºHõ „áÈ„QÍ=ÚÅ∞, ÃÑ¶·à◊√§, á¶ÈÅ¤~üÅ∞ =∞iÜ«Ú _çãπ̄ Å#∞ x~°fiÇ≤ÏOK«_®xH̃

HÍ=Åã≤# P Õ̂âßÅ#∞ (Commands) XHõ „Hõ=∞ Ñ̈ Œ̂úuÖ’ KÕÜ«Ú@‰õΩ `À_»Ê_»∞#∞.

♦ „QÍÑ¶≤HõÖò Ü«̧ [~ü WO@~ü¿Ñ¶ãπ (GUI) Ö’ LÑ̈Ü≥∂yOKÕ ÉÁ=∞‡Å∞, QÆ∞~°∞ÎÅ∞, qO_ÀÅ∞ =∞iÜ«Ú Ñ̈ Œ̂=ÚÅ#∞

=∞øãπ xÜ«∞O„ «̀} ^•fi~å ≥̀~°g∞ Œ̂‰õΩ ≥̀K«∞Û#∞.

♦ JO «̀~°æ̀ « „áÈ„QÍ=ÚÅ∞ ÖËHõ Ü«∂Hõûã̈sÅ∞ J~Ú#@∞=O\ ̃ =~ü¤áê_£, <À\òáê_£, HÍºe‰õΩÖË@~ü, ÃÑ~ÚO@~ü

"≥Ú Œ̂Ö·̌# „áÈ„QÍ=ÚÅ∞.

♦ X̂H ã̈=∞Ü«∞OÖ’ KåÖÏ _®‰õΩº"≥∞O@∞¡ =∞iÜ«Ú qq è̂Œ „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞ "å\ ̃ ã̈fiO «̀ qO_ÀÅÖ’ HõxÑ≤OÑ̈

KÕÜ«Úâ◊H̃Î HõÅ Œ̂∞.

♦ qO_À ^•fi~å =~°Öò¤ "≥·_£ "≥Éò (WWW) ã̈∞ÅÉèí=ÚQÍ ÅÉèíº=∞QÆ∞#∞. WO@Ô~fl\òÖ’ ã̈OÉèÏ+̈} KÕÜ«∞=K«∞Û#∞.

qO_Àãπ̀ À WO@Ô~fl\ò Ñ̈iHõ~åÅ#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz D–"≥∞~ÚÖò Ñ̈OÑ̈=K«∞Û, "å~°ÎÅ#∞ K«∂_»=K«∞Û =∞iÜ«Ú

=∂\Ï¡_»=K«∞Û#∞ (chat).

♦ g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ _çl\Öò ã≤x=∂Å#∞ K«∂_»=K«∞Û, _çl@Öò P_çÜ≥∂#∞ q#=K«∞Û. \©qx ‰õÄ_® K«∂_»=K«∞Û.

4.3.1 =∞øãπx LÑ̈Ü≥∂yOK«_»O

=∞øãπ ^•fi~å<Õ LÑ̈Ü≥∂yOKÕ q è̂ŒOQÍ qO_Àãπ 98 xi‡OÑ̈|_ç#k. H© É’~°∞¤#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz qO_Àãπ 98#∞

PÑ̂̈~\ò KÕÜ«∞=K«∞Û HÍx KåÖÏ Ñ̈#∞Åhfl =∞øãπ̀ À ã̈∞ÅÉèí=ÚQÍ KÕÜ«∞=K«∞Û. D HÀ~°∞û (Course) "≥Ú «̀Î=ÚÖ’ g∞~°∞

<åÅ∞QÆ∞ „Ñ̈ è̂•# =∞øãπ HõkeHõÅ#∞ LÑ̈Ü≥∂y™êÎ~°∞.

1. áê~ÚO\ÕQ∑ : XHõ QÆ∞~°∞Î g∞ Œ̂ =∞øãπ#∞ LOz, HõkeOz, áê~ÚO@~ü#∞ XHõ S@"£∞ (Item) g∞ Œ̂ LOK«_®xfl

áê~ÚO\ÕQ∑ JO\Ï~°∞.

2. H¡̃H˜OQ∑ : „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂ XHõ S@"£∞ (item) g∞ Œ̂ áê~ÚO@~ü#∞ LOz "ÕQÆOQÍ Z_»=∞ |@<£#∞ <˘Hȭ @O

=∞iÜ«Ú =ke"ÕÜ«∞\Ïxfl H̃¡H̃OQ∑ JO\Ï~°∞. H̃¡H̃OQ∑̀ À „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂ QÆ∞~°∞ÎÅ#∞ ÃãÅ‰õΩì KÕã̈∞H˘#=K«∞Û#∞. JÑ̈ÙÊ_»Ñ̈ÙÊ_»∞

‰õΩ_ç =∞øãπ |@<£#∞ H¡̃H± KÕÜ«∞@O ^•fi~å ‰õÄ_® =∞øãπx HõkeOK«=K«∞Û#∞.

3. _»|∞Öò H̃¡H̃OQ∑: XHõ QÆ∞~°∞Î g∞ Œ̂ áê~ÚO@~ü LOz "ÕQÆ=ÚQÍ Ô~O_»∞ ™ê~°∞¡ Z_»=∞ |@<£#∞ <˘H̃¯ =ke"ÕÜ«∞\Ïxfl

_»|∞Öò H̃¡H̃OQ∑ JO\Ï~°∞. XHõ Ñ̈xx KÕÜ«Ú@‰õΩ g∞‰õΩ P Õ̂â◊=Ú (commond) ã̈iHÍ Œ̂xÑ≤Oz#Ñ̈Ù_»∞, g∞~°∞

U QÆ∞~°∞Î g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∂Å#∞H˘<åfl~À ^•xx „Ñ̈Ü«∞uflOK«O_ç. Ñ¶̈e «̀=Ú ÖËHõáÈ Õ̀ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

Wk XHõ _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩû#∞ K«∂Ñ≤ã̈∞ÎOk. P _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩûÖ’ g∞~°∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕã≤# QÆ∞~°∞ÎÅ g∞ Œ̂ =∂~°∞ÊÅ#∞

KÕÜ«∞=K«∞Û.
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4. „_®yOQ∑ (((((Dragging):):):):): S@"£∞ (Item) g∞^Œ áê~ÚO@~ü =ÙOz, =∞øãπ Z_»=∞ |@<£ <˘H˜¯ =∞øãπx

= Œ̂Å‰õΩO_® Ñ̈@∞ìH˘x P SHÍ<£x ZHȭ _çH̃ fã̈∞H˘x "≥àÏ§Å#∞H˘<åfl~À JHȭ _» =∞øãπ |@<£ =ke "ÕÜ«∞_®xfl

„_®yOQ∑ JO\Ï~°∞. D K«~°º ^Œ`åÎOâßxfl (Data) ZOK«∞H˘#∞@‰õΩ (Select), Ñ¨^Œ=ÚÅ#∞, ÉÁ=∞‡Å#∞

«̀~°eOK«_®xH˜, HÍÑ‘ KÕÜ«Ú@‰õΩ LÑ¨Ü≥∂QÆÑ¨_»∞#∞.

D HÀ~°∞û "≥Ú «̀Î=ÚÖ’ "≥∞#∂ Hõ=∂O_£û#∞ q=iOK«∞@‰õΩ XHõ „Ñ̈ Õ̀ºHõ Ñ̈ Œ̂úux LÑ̈Ü≥∂yOKå=Ú. Jk D

„H̃Ok q è̂Œ=ÚQÍ LO_»∞#∞. g∞~°∞ "≥∞#∂ÉÏ~ü #∞O_ç U Õ̂x XHõ Hõ=∂O_£#∞ ZOK«∞H˘#flKÀ ^•xx WÖÏ K«∂Ñ≤™êÎ=Ú.

"≥∞#∂ ¿Ñ~°∞ → Hõ=∂O_£.

L^•Ç̈Ï~°} : 'ÃÑ¶·Öò ZOK«∞H˘#∞@ (Choose File) 

→

 ≥̀~°∞K«∞@ (Open)— J#∞#k "≥∞#∂ ÉÏ~ü #∞Oz ÃÑ¶·Öò

Hõ=∂O_£#∞ ZOK«∞H˘#O_ç ^•x #∞Oz ÃÑ¶·Öò ≥̀~°=O_ç J#∞^•xH̃ ã̈OH̃∆Ñ̈Î Ñ̈ Œ̂úu. H˘xfl ã̈=∞Ü«∞=ÚÅÖ’, XHõ „Hõ=∞

Ñ̈ Œ̂úuÖ’ =¸_»∞ ÖËHõ JO «̀HõO>Ë Z‰õΩ¯=™ê~°∞¡ "≥∞#∂ ÃãÅHõ∆<£û [~°∞QÆ∞@#∞ g∞~°∞ K«∂_»=K«∞Û.

4.4.1 _≥ãπ̄ \ÏÑπ :

g∞~°∞ HõOÑ̈Óº@~ü#∞ P<£ KÕÜ«∞QÍ<Õ, „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂ g∞ HõOÑ̈Óº@~ü Ü≥ÚHȭ  W<£Ñ̈Ù\ò J=Ù\òÑ̈Ù\òÅ „áê ä̂Œq∞Hõ

ã̈=∂Kå~°=Ú (Basic Input Output Information-BIOS) HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. H˘xfl ÃãHõ#∞Å «̀~°∞"å «̀ qO_Àãπ ÉÁ=∞‡

(Logo) „Ñ̈ «̀ºHõ∆=∞=Ù «̀∞Ok. =∞|∞ƒÅ`À ‰õÄ_»∞H˘#fl PHÍâ◊=Ú`À g∞~°∞ qO_Àãπ 98#∞ K«∂_»=K«∞Û. Ö’_çOQ∑ Ñ̈Ó~°Î~Ú#

«̀~åfi «̀ qO_ÀãπÖ’H̃ „Ñ̈"ÕtOKåÅO>Ë q∞=∞‡efl áêãπ=~ü¤ J_»∞QÆ∞ «̀∞Ok (qO_Àãπ#∞ „áê~°OaèOz#Ñ̈Ù_»∞ "≥Ú@ì "≥Ú Œ̂@

g∞~°∞ >̌ÿÑπ KÕã≤#@∞=O\ ̃áêãπ=~°∞¤), g∞‰õΩ J=ã̈~°"≥∞ÿ# ã̈=∂Kå~åxfl JO Œ̂∞ÉÏ@∞Ö’ LOKÕ „Ñ̈ Õ̂â◊=Ú _≥ãπ̄ \ÏÑπ. H˘xfl

ÖËHõ Jxfl ÉÁ=∞‡Å∞ _≥ãπ̄  g∞ Œ̂ HõxÑ≤OK«_»O =∞#O qO_Àãπ W<£™êìÖò (Installation) KÕÜ«Ú#Ñ̈ÙÊ_»∞ Z#∞flH˘<Õ Ñ̈ Œ̂úu

g∞ Œ̂ P è̂•~°Ñ̈_ç Ü«ÚO_»∞#∞.

Ñ̈@O 4.1 HõOÑ̈Óº@~ü P<£ KÕÜ«∞QÍ<Õ ≥̀~°g∞ Œ̂ Hõ#Ñ̈_Õ qO_Àãπ _≥ãπ̄ \ÏÑπ z„ «̀O

"≥∞#∂ Hõ=∂O_£û zÇ¨Ïfl=ÚÅ∞  (Symbol for Menu Commands)4.4

\Ïãπ̄ ÉÏ~ü
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4.4.2 _≥ãπ̄ \ÏÑπ SHÍ#∞¡

1. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü :

Wk _≥ãπ̄ \ÏÑπÖ’ „Ñ̈ è̂•#"≥∞ÿ#k. WO Œ̂∞Ö’ Ç̈~ü¤„_≥·"£, áê¡Ñ‘, ã≤_ô ~å"£∞(CD ROM), HõO„\’Öò áê<≥Öò JxflO\˜

QÆ∞iOz ̀ ≥eÜ«Ú#∞. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü ̂ •fi~å HõOÑ̈Óº@~ü q=~åÅ∞ ̀ ≥Å∞ã̈∞H˘#=K«∞Û. Wk HõOÑ̈Óº@~üÖ’ „Ñ̈"ÕtOK«_®xH̃

(Gateway) „`À=ÖÏO\k̃. =∞øãπx D SHÍ<£ g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕ¿ãÎ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~°∞ Åaèã̈∞ÎOk.

"≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü g\x̃ Hõey LO@∞Ok.

1) Ç̈~ü¤ „_≥·"£ (Å∞) (C:, D:)

2) 3.5 á¶ê¡Ñ‘ „_≥·"£ (A:)

ã≤ _ç ~å"£∞ „_≥·"£ (E:)

3) „Ñ≤O@~üÅ∞

4) HõO„\’Öò áê<≥Öò

5) _»Ü«∞Öò PÑπ <≥\ò =i¯OQ∑ (WO@Ô~fl\ò Hõ<≥Hõ¬<£ á⁄O Œ̂∞@‰õΩ LÑÜ̈≥∂y™êÎ~°∞.)

6) Ã+_»∂ºÖò¤ \Ïãπ̄ Å∞ (g∞~°∞ |Ü«∞@‰õΩ "≥o§#Ñ̈ÙÊ_»∞ P Õ̂tOÑ̈|_ç# Ñ̈#∞Å∞).

"≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À K«∂K«∞@‰õΩ q∞QÆ̀ å Jxfl qO_Àãπ ÖÏQÍ<Õ LO_»∞#∞. g∞‰õΩ qO_À Ãã·*ò «̀yæOK«_®xH̃ –,

ÃÑOK«_®xH̃ � =∞iÜ«Ú =¸ÃãÜ«∞º_®x ˛ |@<£Å∞ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»̀ å~Ú.

"≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ ̂ Õx<≥·<å ̀ ˘ÅyOK«∞@‰õΩ (delete), HÍÑ‘ (Copy), ¿Ñ~°∞ =∂~°∞Û@‰õΩ (Rename) x¿+ è̂Œ=Ú

HõÅ Œ̂∞. _çe\ò H© „ÃÑãπ KÕã≤ „Ñ̈Ü«∞uflOK«∞=Ú. Uq∞Ü«Ú#∞ [~°QÆ̂ Œ∞. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_ÀÖ’x JOâßÅhfl ZO`À

„áê è̂•#º=Ú HõÅq. JqÖË‰õΩO_® h=Ù HõOÑ̈Óº@~ü#∞ Ñ̈xKÕ~ÚOK«ÖË=Ù. L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ Ç̈~ü¤ „_≥·"£x ̀ ˘ÅyOz#@¡~Ú Õ̀

U q+̈Ü«∂xfl HõOÑ̈Óº@~üÖ’ Éèí„ Œ̂Ñ̈~°K«ÖË=Ú. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’x JOâßÅhfl HõOÑ̈Óº@~ǜ À =Ú_çÑ̈_ç LO_»_»O =Å¡

J=hfl Ü«∞ è̂• «̂̀ èŒOQÍ LO_»=Åã≤O Õ̂.

g∞~°∞ Ç̈~ü¤ _çãπ̄ Ö’x JOâßÅ#∞ K«∂K«∞@‰õΩ _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç (Ñ̈@O

4.2#∞ K«∂_»O_ç). "≥∞ÿHõOÑ̈Óº@~ü qO_À qq è̂Œ=ÚÖ̌·# SHÍ#¡̀ À „Ñ̈ «̀ºHõ∆=∞=Ù#∞. Ç̈~ü¤ _çãπ̄  LO_Õ SHÍ<£#∞ _»|∞Öò H̃¡H±

KÕÜ«Ú=Ú (Ñ̈@O 4.2#∞ K«∂_»O_ç). Ç̈~°∞¤ _çãπ̄  g∞ Œ̂,^•xÖ’x q+̈Ü«∞=ÚÅ∞ (q=~°=ÚÅ∞) „Ñ̈ «̀ºHõ∆=∞QÆ∞#∞.

J Õ̂ q è̂Œ=ÚQÍ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’x q∞QÆ̀ å SHÍ#∞¡ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞=K«∞Û.
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Ñ̈@O 4.2  "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~°∞Ö’ QÆÅ qq è̂Œ ¢_≥·"£Å SHÍ<£Å∞

á¶ê¡Ñ‘_çãπ̄ Ö’x q=~°=ÚÅ∞ K«∂K«∞@‰õΩ „_≥·"£ A: QÍ Ñ̈iQÆ}̃™êÎ~°∞.

HõOÑ̈Óº@~üÖ’x JO «̀~åƒùQÆ"≥∞ÿ# Ç̈~°∞¤ _çãπ̄ Ö’ =Ù#fl ÃÑ¶·à◊√§ „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞ K«∂Ñ≤ã̈∞ÎOk. nxx

„_≥·"£ C: QÍ Ñ̈iQÆ}̃™êÎ~°∞.

Ç̈~ü¤_çãπ̄ Ö’ q=~åÅ∞ K«∂Ñ≤OK«∞@‰õΩ „_≥·"£ D: QÍ Ñ̈iQÆ}̃™êÎ~°∞.

g∞ HõOÑ̈Óº@~°∞Ö’ Hõ#∞Hõ CD - ROM „_≥·"£ „Ñ̈"Õâ◊ÃÑ\ì̃#@¡~Ú Õ̀ "å\ ̃q=~åÅ#∞ D SHÍ#∞

K«∂Ñ≤ã̈∞ÎOk. „_≥·"£ E: QÍ Ñ̈iQÆ}̃™êÎ~°∞.

„Ñ≤O@~ü#∞ J=∞~°Û_®xH̃ =Ú„ Œ̂}‰õΩ ã̈O|OkèOz# ã̈=∂Kå~°=Ú#∞, „Ñ≤O@~°¡ ÅÉèíº «̀#∞ „Ñ≤O\ò

KÕ¿ã q=~°=ÚÅ#∞ ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞.

HõOÑ̈Óº@~ü Ãã\ì̃OQÆ∞û#∞ =∂~°∞Û Ñ̈iHõ~°=ÚÅ#∞ K«∂_»_®xH̃,

HõOÑ̈Óº@~ü "≥∞~ÚO>̌<£ KÕÜ«Ú@‰õΩ L Õ̂ÌtOÑ̈|_ç# Ñ̈#∞Å∞ KÕÜ«Ú@‰õΩ, K«∂K«∞@‰õΩ
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"≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À Ü≥ÚHȭ  è̂Œ~°‡=ÚÅ∞ (Properties):

„Ñ̈u S@"£∞ QÆ∞iOz q=~°=ÚQÍ ̀ ≥Å∞ã̈∞H˘#=Ö̌##fl Ô~·\ò H̃¡H± KÕã≤ „áêÑ̈sìãπ "≥∞#∂ #∞Oz XHõ SHÍ<£#∞ ÃãÅ‰õΩì

KÕã̈∞H˘#=Ö̌#∞. „áêÑ̈sìãπ qO_À <åÅ∞QÆ∞ \ÏÉòû(tabs)QÍ qÉèílOK«|_ç#q. Jq: [#~°Öò, @∂Öòû, ¿+iOQ∑ =∞iÜ«Ú

HõO„ÃÑ+̈<£. g∞~°∞ á¶ê¡Ñ‘x ZOK«∞H˘#fl@¡~Ú Õ̀, á¶ê¡Ñ¶‘ QÆ∞iOz ã̈=∂Kå~°=Ú#∞ [#~°Öò \ÏÉò K«∂Ñ̈Ù#∞. JO Œ̂∞Ö’ WOHÍ

ZO «̀ ã̈÷ÅO HõÅ^À ̀ ≥Å∞Ñ̈Ù#∞. "≥Ú «̀Î=Ú ã̈÷ÅO#∞ ÔH.a.ÅÖ’ ÖËHõ ZO.a.ÅÖ’ ̀ ≥Å∞Ñ̈Ù#∞. "≥Ú «̀Î=Ú ã̈÷ÅO 1,45,664KB

J~Ú Õ̀ g∞~°∞ 1.44MB á¶ê¡Ñ‘x LÑ̈Ü≥∂yã̈∞Î<åfl~°x J~°÷=Ú. qO_À ÃÑ· ÉèÏQÆ=Ú# á¶ê¡Ñ‘ ÖË|∞Öò LO_ç ™ê è̂•~°}=ÚQÍ

MÏmQÍ LO_»∞#∞. Ñ̈@=Ú 4.3Ö’ WzÛ# ÃÑ· Kå~°∞ì (Pie Chart) LÑ̈Ü≥∂yOz# ¿ãÊãπ, MÏm ¿ãÊãπ q=~°=ÚÅ#∞

ã̈Ê+̈ì=ÚQÍ K«∂Ñ̈Ù#∞.

Ñ̈@O 4.3 : á¶ê¡Ñ‘ Ü≥ÚHȭ  è̂Œ~å‡Å∞

Ñ̈@=Ú 4.3Ö’ @∂Öòû\ÏÉò qO_Àãπ Ü≥ÚHȭ  =¸_»∞ „Ñ̈ è̂•# „Ñ̈Ü≥∂[#=ÚÅ#∞ (Utilities) ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞.

Z„~°~ü K≥H̃OQ∑ ¿ãì@ãπ (Error checking status):

Wk g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ «̀Ñ̈ÙÊÅ#∞ "≥̂ Œ∞‰õΩ@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂yOK≥_ç „Ñ̈Ü≥∂[#=Ú. J#∞HÀ‰õΩO_® HõOÑ̈Óº@~ü#∞

=¸ã≤"ÕÜ«∞‰õΩO_® (Shutdown) PÑ¶π (Off) KÕã≤#Ñ̈ÙÊ_»∞, =∞~°Å HõOÑ̈Óº@~ü#∞ uiy „áê~°OaèOz#Ñ̈Ù_»∞ D ÅHõ∆}=Ú

^•fi~å Ç̈~ü¤„_≥·"£#∞ ™ê¯<£ (Scan) KÕÜ«Ú#∞.

"≥Éò á¶ÈÅ¤~ü q=~°=ÚÅ∞ K«∂K«∞@‰õΩ

"≥∂_≥"£∞#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz =∞~˘Hõ HõOÑ̈Óº@~ǜ À Ñ̈OK«∞H˘#fl ã̈=∂Kå~°O K«∂K«∞@‰õΩ.
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ÉÏH± JÑπ ¿ãì@ãπ :

g∞ HõOÑ̈Óº@~ü áê_»~Ú#Ñ̈ÙÊ_»∞ ‰õÄ_® =ÚYº ã̈=∂Kå~°=Ú JO «̀Ü«Ú á⁄Q˘@∞ìH˘#‰õΩO_® xÅ∞= KÕã̈∞H˘#∞@ÜÕ∞

ÉÏºH± JÑπ. HõOÑ¨Óº@~üÖ’ xÅ∞= KÕã¨∞H˘#fl Ñ¨xx ZÑ¨ÙÊ_»∞ Ô~O_»∞ HÍÑ‘Å∞QÍ LOK«∞H˘#=ÅÜ«Ú#∞.

_ô„á¶êQ∑"≥∞O>Ë+̈<£ ¿ãì@ãπ:

g∞ HõOÑ̈Óº@~°∞#∞ "ÕQÆ=ÚQÍ Ñ̈x KÕ~ÚOK«∞@‰õΩ Wk LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞. g∞ HõOÑ̈Óº@~°∞#∞ Z‰õΩ¯=™ê~°∞¡

LÑ̈Ü≥∂yOz#KÀ Jk Z‰õΩ¯= HÍÅ=Ú Ñ̈x KÕÜ«∞ Œ̂∞. _ô„á¶êQ∑"≥∞<£>Ë+̈<£ =Å# HõOÑ̈Óº@~ü i„ÃÑ¶+π(Refresh) JQÆ∞#∞.

¿+iOQ∑ \Ïº|∞ g∞ Ç̈~ü¤ _çãπ̄  "Õ̂~ W «̀~° <≥\ò=~ǖ  Ü«̧ [~°¡̀ À Ñ̈OK«∞H˘#|_ç#^• ÖË̂ • Jx ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞.

HõO„ÃÑ+̈<£ \ÏÉò#∞ Z‰õΩ¯=QÍ LÑ̈Ü≥∂yOK«=Ú. L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ g∞~°∞ _çãπ̄  ¿ãÊãπ HõO>Ë Z‰õΩ¯= ¿ãÊãπ#∞ g∞

HõOÑ̈Óº@~üÖ’ LÑ̈Ü≥∂yOz#KÀ, HõO„ÃÑ+̈<£ Ü«Ú\ẽ\x̃ LÑ̈Ü≥∂yOz g∞ ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ ‰õΩkOz Z‰õΩ¯= ¿ãÊãπ#∞ WK«∞Û#∞.

_≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~°∞ HÍ‰õΩO_® H˘xfl SHÍ#∞¡ HõÅ=Ù. Jq D „H̃O Œ̂ W=fi|_®¤~Ú.

2. "≥∞ÿ _®‰õΩº"≥∞O\ò:

g∞ HõOÑ̈Óº@~°∞ g∞ Œ̂ g∞~°∞ ã̈$+≤ìOK«∞H˘#fl =ºH̃ÎQÆ̀ « ã̈=∞Kå~°=Ú xÅfiKÕÜ«Ú#∞. _≥ãπ̄ \ÏÑπ Ü≥ÚHȭ  ™⁄~°∞QÆ∞

(drayer) '"≥∞ÿ _®‰õΩº"≥∞O\ò— J#∞H˘O>Ë g∞ ÃÑ¶·à◊§#∞ JHȭ _» LOK«QÆÅ~°∞.

3. s Ãã·H̃Öò a<£ (Recycle bin):

_≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ ̀ ˘ÅyOK«|_ç# ÃÑ·à◊§#∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°¡#∞ g∞~°∞ ̀ ˘ÅyOz# (delete) Ü≥∞_»Å, "å\H̃̃ 'sÃã·H̃Öòa<£—Ö’

HõOÑ̈Óº@~ü ¿ãÊãπ U~°Ê~°K«∞#∞. `˘ÅyOK«|_ç# ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ uiy á⁄O Œ̂∞ J=HÍâ◊=Ú#∞ Wk HõeÊOK«∞#∞.

4. WO@Ô~fl\ò ZH±ûá¶È¡~°~ü (Internet Explorer):

Wk WO@Ô~fl\ò ã̈fi~°∂áêxfl ≥̀eÜ«∞KÕ¿ã „É∫[~ü. ™êÑ¶πì"Õ~üÖ’ XHõ ÉèÏQÆ=Ú. g∞~°∞ WO@Ô~fl\ò Hõ<≥Hõ¬<£ J<Õ

SHÍ<£#∞ HõeyÜ«ÚO>Ë HõOÑ̈Óº@~°∞‰õΩ J#∞QÆ∞}OQÍ WO@Ô~fl\ò Hõ<≥Hõ¬<£#∞ JOkOK«∞#∞.

5. <≥\ò=~ǖ  <≥·|~üÇ̈ï_£ (Network neighrhood):

=∞# HõOÑ̈Óº@~ü‰õΩ HõÅ∞Ñ̈|_ç# ÖËHõ J#∞ã̈O è̂•#O KÕÜ«∞|_ç# W «̀~° HõOÑ̈Óº@~°¡Ö’ U"Õ∞q∞ ã̈ Œ̂∞áêÜ«∞=ÚÅ∞

ÖËHõ =#~°∞Å∞ L<åflÜ≥∂ D SHÍ<£#∞ Ô~O_»∞ ™ê~°∞¡ H̃¡H± KÕ¿ãÎ ≥̀Å∞ã̈∞ÎOk.

<≥\ò=~ǖ Ö’x i™È~°∞û(Network neigharhood) ̀ ≥~°=_®xH̃ D „H̃Ok ã̈∂K«#Å#∞ áê\ÕKåe.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ <≥\ò=~ǖ  <≥·|~üÇ̈ï_£#∞ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞ =~°∞¯ „QÆ∂Ñ̈ÙÖ’ L#fl HõOÑ̈Óº@~°∞û HõxÑ≤OK«∞#∞.

<≥\ò=~ǖ Ö’x Jxfl i™È~°∞ûÅ#∞ K«∂_»=Ö̌##fl ZO>̌ÿ~ü <≥\ò=~ǖ #∞ (entire network) _»|∞Öò H̃¡H±

KÕÜ«∞O_ç.
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2. g∞~°∞ ≥̀~°"åÅ#∞‰õΩ#fl ã̈~°fi~°∞¡ =∞iÜ«Ú á¶ÈÅ¤~°¡ g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

6. P<£Ö̌·<£ ã̈sfiã̈∞Å∞ :

Wq HõOÑ̈Óº@~üÖ’ LO_Õ ã̈Éò„ã≤̄ Ñ̈¬<£ (Subscription) ã̈sfiã̈∞Å∞. q∞QÆ̀ å Ü«̧ [~°¡̀ À Z‰õΩ¯= ã̈=∂Kå~åxfl

|kb KÕÜ«∞_®xH̃ nxx LÑ̈Ü≥∂yOK«=K«∞Û. "å~°ÎÅ∞, „H©_»Å∞, "å`å=~°}=Ú, ™êìH±=∂Ô~¯\ò WOHÍ Z<Àfl J<ÕHõ

q+̈Ü«∞=ÚÅ QÆ∞iOz P<£Ö̌·<£ ã̈sfiã̈∞ ^•fi~å ≥̀Å∞ã̈∞H˘#=K«∞Û#∞. qq è̂Œ Ö̌·„|sÅ ã̈=∂Kå~°=Ú#∞, _Õ\ÏÉËãπ#∞

á⁄O Œ̂=K«∞Û#∞. W «̀~° Ü«̧ [~°¡‰õΩ "≥∞~ÚÖò Ñ̈OÑ̈=K«∞Û. L^•Ç̈Ï~°}: J"≥∞iHÍ P<£Ö̌·<£, HõOÑ̈Óºã̈~üfi, „á⁄_çy =∞iÜ«Ú

Z"£∞ZãπZ<£.

7. Õ̀k, HÍÅO, â◊|ÌO :

„ã‘̄ <£ H̃Ok ÉèÏQÆ=Ú# >̌ÿ=Ú LO_»∞#∞. QÆ_çÜ«∂~°=Ú SHÍ#∞ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕ¿ãÎ g∞‰õΩ Õ̀k (date) ≥̀eÜ«Ú#∞.

ã‘ÊHõ~°∞ SHÍ#∞ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕ¿ãÎ â◊|Ì=Ú#∞ xÜ«∞O„uOK«=K«∞Û#∞.

8. ™êì~üì |@<£ :

„ã‘̄ <£ „H̃Ok "≥·Ñ̈Ù# Z_»=∞ ÉèÏQÆ=Ú z=~°# D |@<£ LO_»∞#∞. qq è̂Œ „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞ =∞iÜ«Ú W «̀~°

JÑ≤¡̂H+̈#∞Å#∞ „áê~°OaèOK«_®xH̃ Wk ã̈∞Å∞=Ù =∂~°æ=Ú#∞ HõeÊOK«∞#∞.

9. \Ïãπ̄ ÉÏ~ü :

Wk „ã‘̄ <£ „H̃Ok ÉèÏQÆ=Ú# LO_»∞#∞. Wk ̀ ≥iz LOz# Jxfl JÑ≤¡̂H+̈#¡#∞ =∞iÜ«Ú qO_Àãπ#∞ K«∂Ñ≤OK«∞#∞.

™êì~üì|@<£, \Ïãπ̄ ÉÏ~ü Hõeã≤ Ñ̈xKÕ™êÎ~Ú. qO_Àãπ#∞ ã̈∞ÅÉèíOQÍ ≥̀~°=_®xH̃, =¸Ü«∞_®xH̃ =∞iÜ«Ú JÑ≤¡̂H+̈<£#∞

x~°fiÇ≤ÏOK«_®xH̃ Wk ã̈Ç̈Ü«∞Ñ̈_»∞#∞.

áê~îåºOâ◊ „Ñ̈â◊flÅ∞ 4.1

1. qO_Àãπ – 98 Ü≥ÚHȭ  S Œ̂∞ „Ñ̈ è̂•# ÅHõ∆}=ÚÅ#∞ „"åÜ«Ú=Ú.

2. =∞øãπ#∞ "å_»∞#Ñ̈Ù_»∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞ Ñ̈ Œ̂=ÚÅ#∞ q=iOÑ̈Ù=Ú.

Z) áê~ÚO\ÕQ∑ a) H̃¡H̃OQ∑ ã≤) _»|∞Öò H̃¡H̃OQ∑ _ç) „_®yOQ∑

3. _≥ãπ̄ \ÏÑπ JO>Ë Uq∞\?̃ _≥ãπ̄ \ÏÑ̈Ù g∞ Œ̂ g∞~°∞ K«∂¿ã =ÚYº"≥∞ÿ# S@=ÚÖËq∞\?̃

4. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü Ü≥ÚHȭ  =ÚYº ÉèÏQÍÖËO\?̃
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„H̃O Œ̂ Z_»=∞ ÉèÏQÍ# ™êì~ü |@<£ LO@∞Ok. g∞~°∞ D ™êì~°∞ì SHÍ<£ g∞ Œ̂ =∞øãπ̀ À H̃¡H± KÕ¿ãÎ (Click here to

begin) Jx K«∂_»=K«∞Û. ™êì~üì Jxfl JÑ≤¡̂H+̈#¡#∞ JO Œ̂∞ÉÏ@∞Ö’ LOK«∞ «̀∞Ok. ™êÑ¶πì"Õ~ü#∞ W<£™êìÖò KÕã≤#Ñ̈ÙÊ_»ÖÏ¡ D

JÑ≤¡̂H+̈#¡hfl ™êì~üì|\<£ ^•fi~å ã̈∞ÅÉèí=ÚQÍ á⁄O Œ̂=K«∞Û. s™êì~üì SHÍ<£ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕã≤#Ñ̈Ù_»∞ ™êì~üì"≥∞#∂Ö’ L#fl

S@"£∞Å∞ Åaè™êÎÜ«∞x Ñ̈@=Ú 4.4 ã̈∂zã̈∞ÎOk.

Ñ̈@O 4.4 : ™êì~üì |@<£ Ü≥ÚHȭ  ji¬HõÅ∞

4.5.1 „áÈ„QÍ"£∞û ã̈Éò "≥∞#∂

g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’x „Ñ̈u „áÈ„QÍ"£∞ LÑ̈Ñ̈\ì̃Hõ (Sub menu) ^•fi~å ≥̀~°∞K«∞H˘#∞#∞. HõOÑ̈Óº@~ü Ü«∂Hõûã̈sãπ

J~Ú# ã≤ã̈ì"£∞ @∂Öòû, Hõ=¸ºx̂H+̈<£ =∞iÜ«Ú ZO@~ü>̌ÿ<£"≥∞O\ò Ñ¶‘K«~°¡#∞ á⁄O Œ̂=K«∞Û#∞. ™êì~üì"≥∞#∂Ö’x „áÈ„QÍ=ÚÅ

g∞ Œ̂ g∞ =∞øãπ áê~ÚO\òx LOK«∞=Ú. WOHÀ "≥∞#∂ =K«∞Û#∞. Ñ̈@=Ú 4.5Ö’ =∞#=Ú „áÈ„QÍ"£∞Å#∞ =∞iÜ«Ú

Ü«∂Hõûã̈sãπ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕ™ê=Ú. „Ñ̈Hȭ <Õ Q̂"£∞û g∞ Œ̂ =∞~°Å Ç̈~°∞ì û (Hearts) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕ™ê=Ú.

Ñ̈@O 4.5 : „áÈ„QÍ"£∞û ã̈Éò"≥∞#∂ (̂Q"£∞û#∞ H̃¡H± KÕÜ«∞_»O)

™êì~üì |@<£ =∞iÜ«Ú \Ïãπ̄ ÉÏ~ü (Start Button and Taskbar)4.5
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_≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ „áÈ„QÍ"£∞û =∞iÜ«Ú ÃÑ¶·Öòû ≥̀iz#Ñ̈Ù_»∞ qO_Àãπ 98 \Ïãπ̄ ÉÏ~ü g∞ Œ̂ Jxfl ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞.

\Ïãπ̄ ÉÏ~ü Ü≥ÚHȭ  =ÚYº „Ñ̈Ü≥∂[#=Ú U=∞#QÍ Jxfl Ñ̈#∞Å *Ïa`å (list) WK«∞Û#∞. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ qO_À

«̀yæOK«|_çÜ«Ú#flÑ̈Ê\H̃©, \Ïãπ̄ ÉÏ~ü g∞ Œ̂ JÑ≤¡̂H+̈<£#∞ K«∂_»QÆÅO. P JÑ≤¡̂H+̈<£ H̃¡H± KÕ¿ãÎ q∞QÆ̀ å qO_ÀÅ =ÚO Œ̂∞#‰õΩ

=K«∞Û#∞. «̀yæOz#Ñ̈ÙÊ_»∞ s™Èì~ü (Restore) J=Ù#∞. Z‰õΩ¯= qO_Àãπ ≥̀iz#@¡~Ú Õ̀, \Ïãπ̄ ÉÏ~ü g∞ Œ̂ KåÖÏ eãπìÅ∞

LO_»∞#∞. ̀ ≥~°z LOz# S@"£∞Å#∞ KåÖÏ Ö̌·#¡Ö’ (Multiple lines) K«∂_»=Ö̌##fl \Ïãπ̄ ÉÏ~ü Z «̀∞Î#∞ ÃÑOK«∞H˘#=K«∞Û#∞.

\Ïãπ̄ ÉÏ~ü Z «̀∞Î ÃÑOKåÅO>Ë ÃÑ·# Kå~°ì~°∞ g∞ Œ̂ =∞øãπ#∞ LOz Õ̀ áê~ÚO@~ü Ô~O_»∞ «̀ÅÅ PHÍ~°=Ú#flÉÏ}=Ú

(Dobule headed size arrow)QÍ =∂~°∞#∞. JÑ̈ÙÊ_»∞ Z_»=∞ |@<£#∞ H̃¡H± KÕã≤ Ñ̈@∞ìH˘x „_®Q∑ KÕÜ«Ú=Ú.

4.5.2 ¿Ñ¶=̂~\òº ã̈Éò "≥∞#∂:

g∞~°∞ WO@Ô~fl\ò#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞#Ñ̈Ù_»∞ g∞H̃+̈ì"≥∞ÿ# z~°∞<å=∂Å#∞ á¶ÈÅ¤~üÖ’ Éèí„ Œ̂Ñ̈~°K«∞HÀ=_»O ̂ •fi~å "åxx

QÆ∞~°∞ÎOK«∞HÀ=Åã≤# J=ã̈~°=Ú ÖË̂ Œ∞. D ÅHõ∆}=Ú WO@Ô~fl\ò LÑ̈Ü≥∂yOK«∞ "åiH̃ ÉÏQÍ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞ «̀∞Ok.

<≥\ò=~ǖ #‰õΩ _®‰õΩº"≥∞O@∞¡, á¶ÈÅ¤~üÅ∞ =∞iÜ«Ú W «̀~° <≥\ò=~ǖ Å#∞ HõÅ∞Ñ̈ÙH˘#=K«∞Û#∞.

4.5.3 _®‰õΩº"≥∞O\òû ã̈Éò"≥∞#∂:

W\©=Å qO_ÀãπÖ’ L#fl _®‰õΩº"≥∞O@¡#∞ K«∂Ñ≤ã̈∞ÎOk. ≥̀~°z LOz# U Œ̂~Ú<å JÑ≤¡̂H+̈<£Ö’x z=i 15

_®‰õΩº"≥∞O@¡#∞ ̀ ≥Å∞Ñ̈Ù#∞. Ñ̈@=Ú 4.4Ö’ _®‰õΩº"≥∞O@∞¡ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕ¿ãÎ W\©=Å ̀ «Ü«∂~°∞ KÕã≤# _®‰õΩº"≥∞O@¡ *Ïa`å#∞

K«∂_»=K«∞Û. _®‰õΩº"≥∞O@∞¡ WOw¡+̈µ JHõ∆~° „Hõ=∞OÖ’ LO_»∞#∞. =∞#O Éèí„ Œ̂Ñ̈~°z# q è̂Œ=ÚQÍ JO>Ë á¶ÈÅ¤~°∞Ö’<å ÖËHõ

JÑ≤¡̂H+̈<£Ö’<å J<Õ Jxfl q=~°=ÚÅ∞ ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞. D _®‰õΩº"≥∞O@∞¡ g∞~°∞ W+̈ìÑ̈_»x Z_»Å D eãπì#∞ `˘ÅyOK«=K«∞Û.

\Ïãπ̄ ÉÏ~ü g∞ Œ̂ ‰õΩ_ç "≥·Ñ̈Ù# H̃¡H± KÕ¿ãÎ „áêÑ̈sìãπ J<Õ z#fl qO_À Hõ#|_»∞#∞. JHȭ _» H̃¡H± KÕ¿ãÎ WOHÀ qO_À ̀ ≥~°∞K«∞H˘#∞#∞.

™êì~üì "≥∞#∂ „áÈ„QÍ"£∞û g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. JHȭ _» _®‰õΩº"≥∞O@∞û "≥∞#∂ g∞ Œ̂ H̃¡Ü«∞~ü |@<£ <˘Hȭ O_ç.

4.5.4 Ãã\ì̃OQ∑û

g\ ̃#∞Oz HõO„\’Å∞ áê<≥ÖòÖ’x Jxfl q=~åÅ∞ ≥̀Å∞™êÎ~Ú. Ñ̈@=Ú 4.5#∞ K«∂_»∞=Ú. HõOÑ̈Óº@~üÖ’ L#fl

~°Hõ~°HÍÅ J=∞iHõ D Ãã\ì̃OQ∑Å ^•fi~å K«∂_»=K«∞Û. g∞HõOÑ¨Óº@~üÖ’H˜ #∂ «̀# Ç¨~ü¤"Õ~ü, U ≥̂·<å „áÈ„QÍ=ÚÅ∞

HõÅáêÅ<åfl, `˘ÅyOKåÅ<åfl HõOÑ̈Óº@~ü „ã‘̄ <£ Ãã\ì̃OQÆ∞Å#∞ =∂~°∞Û@‰õΩ, W «̀~° <≥\ò=~ǖ Å‰õΩ HõÅáêÅ<åfl, ™êì~üì JÑπ

_çãπ̄ x ã̈$+≤ìOKåÅ<åfl, =∞# HõOÑ̈Óº@~ü „ã‘̄ <£ _≥ãπ̄ \ÏÑπ è̂Œ~°‡=ÚÅ#∞ =∂~°Û=Ö̌##fl _»Ü«∞Öò JÑπ <≥\ò =i¯OQ∑

J=∞~åÛÅ#fl nx ^•fi~å KÕÜ«∞QÆÅ=Ú. HõO„\’Öò áê<≥Öò Ü≥ÚHȭ  =ÚYº ÅHõ∆}=Ú.

1. g∞~°∞ qO_ÀãπÖ’x "≥Ú «̀Î=Ú ã̈=∂Kå~°=Ú#∞ KÕÜ«∞=K«∞Û. ÉÁ=∞‡Å∞, #=¸<åÅ∞, ™ê¯<£¤ á¶È\’Å#∞ "åÖò

¿ÑÑ̈~üQÍ, _≥ãπ̄ \ÏÑπ ÉÏºH± „Q“O_£QÍ ÃÑ@∞ìH˘#=K«∞Û. _çãπ¿Ñ¡ „áêÑ̈sì _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩûÖ’x qq è̂Œ \ÏÉò (tab)Å#∞

LÑ̈Ü≥∂yOz, _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ SHÍ#¡#∞, qO_Àãπ Ü≥ÚHȭ  ~°OQÆ∞Å#∞, SHÍ#¡ Ñ̈i=∂}=Ú#∞ =∂~°∞ÛH˘#=K«∞Û#∞.

„ã‘̄ <£ ¿ã=~ü (Screen saver)#∞ J=∞~°∞ÛH˘#∞@, _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ S@=ÚÅ#∞ KÕ~°∞ÛH˘#=K«∞Û#∞.
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2. HõO„\’Å∞ áê<≥ÖòÖ’x Ü«∂_£ / i=¸"£ (add / remove) ÅHõ∆}=ÚÅ#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz Q̂"£∞û, Ü«∞O.Zãπ.=~ü¤

ÖÏO\ ̃„áÈ„QÍ"£∞Å#∞ «̀fi~°QÍ J=∞~°∞ÛH˘#=K«∞Û#∞.

3. HõO„\’Öò áê<≥ÖòÖ’x <≥\ò=~ǖ  Ñ¶‘K«~°∞ ^•fi~å <≥\ò=~ǖ #‰õΩ HõÅ∞Ñ̈ÙH˘#=K«∞Û. <≥\ò=~ǖ #‰õΩ g∞ HõOÑ̈Óº@~ü#∞

HõÅ∞Ñ̈=ÅÜ«Ú##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. ™êì~üìg∞ Œ̂ H̃¡H± KÕã≤, Ãã\ì̃OQ∑û#∞ ÃãÅ‰õΩì KÕã̈∞H˘x JO Œ̂∞Ö’ HõO„\’Å∞ áêº<≥Öò#∞, JO Œ̂∞Ö’x <≥\ò=~ǖ

g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∂e. Ü«∂_£ (add)x H̃¡H± KÕÜ«∂e. <≥\ò=~ǖ #∞ ÃãÅ‰õΩì KÕã≤#KÀ <≥\ò=~ǖ  HÍOáÈ<≥O\ò

(Network Corponent) _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤OK«∞#∞. ÔH·¡O\ò (Client ) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕã≤, Ü«∂_£ g∞ Œ̂

H̃¡H± KÕÜ«∂e. ÔH·¡O\ò ™êÑ¶πì"Õ~ü *Ïa`å (Client Software list) HõxÑ≤ã̈∞ÎOk.

2. =∂#∞á¶êHõÛ~°~üû eã̈∞ìÖ’, g∞ <≥\ò=~ǖ  ™êÑ¶πì"Õ~ü =∂#∞á¶êHõÛ~°~ü#∞ H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú.

3. <≥\ò=~ǖ  ÔH·¡O\ò eã̈∞ìÖ’, g∞~°∞ LÑ̈Ü≥∂yã̈∞Î#fl ÔH·¡O\ò ™êÑ¶πì"Õ~ü#∞ H̃¡H± KÕã≤, OK H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞

HõOÑ̈Óº~°∞#‰õΩ ÔH·¡O\ò ™êÑ¶πì"Õ~ü ã̈=∞‰õÄ~°∞#∞.

4. HÍ<£Ñ¶≤QÆ~̂+̈<£ \ÏÉò g∞ Œ̂ g∞ÔH·¡O\ò#∞ ÃãÖ̌‰õΩì KÕã≤, „áêÑ̈sìãπ#∞ H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú. g∞ <≥\ò=~ǖ  HÍ<£Ñ¶≤QÆ~̂+̈<£

PÑ̈¬<£Å#∞ ≥̀eÑ≤ OK H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç (g∞ <≥@=~ǖ  HÍxÑ¶≤QÆ̂~+̈<£ PÑ̈¬<£ ≥̀eÜ«∞xKÀ g∞ <≥\ò=~ǖ

J_ç‡x„¿ãì@~°∞#∞ HõÅ=O_ç.

5. OK H̃¡H± KÕã≤ =∞~°Å OK H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú. ÔH·¡O\ò ™êÑ¶πì"Õ~ü g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ J=∞i, g∞ HõOÑ̈Óº@~°∞

uiy „áê~°OÉèí=∞QÆ∞#∞.

4. qO_Àãπ 98 Ãã\Ñπ (Setup) KÕÜ«Ú#Ñ̈ÙÊ_»∞, „áê~°OÉèíO KÕÜ«Ú#Ñ̈ÙÊ_»∞ ã̈=∞ã̈ºÅ∞ L «̀Ê#fl=∞~Ú#KÀ ™êì~üì JÑπ

_çãπ̄ #∞ „áê~°OaèOK«=Ö̌##fl ÖËHõ ã≤ã̈ì"£∞û ÃÑ¶·Öòû#∞ Ü«∂ÔHûãπ KÕÜ«∞=Ö̌#<åfl Ãã@Ñπ#∞ "å_®e. Ç̈~ü¤_çã̈∞¯Ö’

ã̈=∞ã̈º L#fl@¡~Ú Õ̀ L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ ™êì~üì JÑπ _çãπ̄ #∞ ã̈$+≤ìOK«=Ö̌##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. ™êì~üì H¡̃H± KÕã≤ JO Œ̂∞Ö’ Ãã\ì̃OQ∑û, JO Œ̂∞Ö’ HõOÑ¨Óº@~ü áê<≥Öò H¡̃H± KÕÜ«∂e.

START 

→

 Settings 

→

 Control Panel. JÑ¨ÙÊ_»∞ „ã‘¯<£ g∞^Œ „Ñ¨`«ºHõ∆=∞=Ù`«∞Ok. =∞øãπ

áê~ÚO@~ü#∞ PÜ«∂ SHÍ#¡ g∞ Œ̂ LOz _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∂e. U ≥̂·<å „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞ HõÅáêÅ#fl

/ `˘ÅyOKåÅ#fl (Add/Remove) _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤ã¨∞ÎOk.

2. ™êì~üì JÑπ _çãπ̄  \ÏÉò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç, „H̃ÜÕ∞\ò _çãπ̄  (Create disk) H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

3. qO_Àãπ –98 ™êì~üì JÑπ _çãπ̄  Jx á¶ê¡Ñ‘ _çãπ̄  g∞ Œ̂ ÖË|∞Öò "Õã≤, ^•xx á¶ê¡Ñ‘_çã̈∞¯ „_≥·"£Ö’H̃ „Ñ̈"Õâ◊ÃÑ\˜ì

OKx H˜¡H± KÕÜ«∞O_ç.

4. HõOÑ¨Óº@~üÖ’xH˜ ™êì~üì JÑπ _çãπ̄ #∞ „Ñ¨"Õâ◊ÃÑ@ì_»=ÚÖ’x ™Èáê<åÅ∞ :

(i) á¶ê¡Ñ‘ _çãπ̄  ¢_≥·"£Ö’xH˜ ™êì~üì JÑπ _çãπ̄ #∞ „Ñ¨"Õâ◊ÃÑ@∞ì@.
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(ii) HõOÑ̈Óº@~ü#∞ uiy „áê~°OaèOK«O_ç. qO_Àãπ –98 ™êì~üì JÑπ "≥∞#∂ HõxÑ≤OK«∞#∞. ã≤_ç–~å"£∞

PÑ̈¬<£ ã̈OYº#∞ >̌ÿÑπ KÕã≤, ZO@~ü (Enter)#∞ <˘Hȭ O_ç. „ã‘̄ <£ g∞k ã̈∂K«#Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

H˘xfl Ñ̈#∞Å∞ =~°∞ã̈ „Hõ=∞OÖ’ [iy# «̀~åfi «̀ Ü«∞O.Zãπ.„áêOÑ¶πì HõxÑ≤OK«∞#∞. D „áêOÑ¶πì #∞Oz

g∞ ™êì~üì JÑπ _çã̈∞¯‰õΩ ã≤ã̈ì"£∞ ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ JOkOK«=K«∞Û.

5. „Ñ≤O@~ü q*Ï~°∞¤ LÑ̈Ü≥∂yOz „Ñ≤O@~ü#∞ J=∞iÛ, „Ñ≤O@~ü Ãã\˜ìOQ∑Å#∞ =∂~°∞ÛH˘#=K«∞Û#∞. „Ñ≤O@~ü Ãã\ò JÑπ

QÆ∞iOz D q*Ï~°∞¤ q=iOK«∞#∞.

4.5.5 Hõ#∞Q˘#∞@ (((((Find)))))

xiÌ+̈ì"≥∞ÿ# ÃÑ¶·Öò, á¶ÈÅ¤~ü#∞ "≥̂ Œ∞‰õΩ#Ñ̈Ù_»∞ D Hõ#∞Q˘#∞@ (Find) Hõ=∂O_£#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«=K«∞Û. xiÌ+̈ì"≥∞ÿ#

„w_»"£g QÍx, "≥Ú «̀Î=Ú HõOÑ̈Óº@~ü#∞ ÖËHõ g∞ <≥\ò=~ǖ Ö’ LO_Õ HõOÑ̈Óº@~ü#∞, Hõ#∞Q˘#∞@ (Find) Hõ=∂O_£#∞

LÑ̈Ü≥∂yOz «̂̀ •fi~å "≥̂ ŒHõ=K«∞Û#∞.

4.5.6 ã̈Ç̈Ü«∞O (Help):

qO_ÀãπÖ’ U ≥̂·<å Ñ̈^•xH̃ J~°÷OQÍx, J ≥̂ÖÏ Ñ̈x KÕã̈∞ÎO^À ≥̀Å∞ã̈∞HÀ"åÅO>Ë D ã̈Ç̈Ü«∞O (help) SHÍ<£

g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç ÖË̂ • H© É’~°∞¤ g∞ Œ̂ F
1  
<˘Hȭ O_ç.

4.5.7 Ñ̈xKÕÜ«∞_»O (Run):

g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ `˘O Œ̂~°QÍ „áÈ„QÍ"£∞ „áê~°OaèOKåÅ<åfl, ™êÑ¶πì"Õ~ü J=∞~åÛÅ<åfl, á¶ÈÅ¤~üÅ#∞ ≥̀~°"åÅ#fl,

<≥\ò=~ǖ ‰õΩ HõÅáêÅ#fl Wk "ÕQÆ=O «̀"≥∞ÿ# Ñ̈ Œ̂úu. nx =Å# ̀ «fi~°QÍ „Ñ̈u XHȭ  ̂ •xH̃ HõÅ∞Ñ̈Ù|_»∞ «̀∞Ok. HÍx D PÑ̈¬<£

J#∞Éèí=A̋Å‰õΩ =∂„ «̀"Õ∞. ~°<£ PÑ̈¬<£#∞ ZOK«∞H˘x ̀ «~åfi «̀ g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~ü ¿Ñ~°∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∂e. g∞‰õΩ

P á¶ÈÅ¤~°∞ q=~åÅ∞ ≥̀eÜ«∞xKÀ „É∫*ò (browse) |@<£ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∂e. Wk ‰õÄ_® "ÕQÆ=O «̀"≥∞ÿ#k HÍ Œ̂∞ HÍx

H˘xfl ™ê~°∞¡ KåÅ á¶ÈÅ¤~°¡#∞ ≥̀~°∞K«∞@‰õΩ ã̈i J~Ú# Ñ̈ Œ̂úu Jx JxÑ≤OK«∞#∞.

4.5.8 =¸ÃãÜ«∞º_»O (Shutdown):

g∞~°∞ Ñ̈x KÕã̈∞HÀ=_»O J~Ú# ̀ «~åfi «̀ HõOÑ̈Óº@~°∞#∞ =¸ã≤"ÕÜ«∞‰õÄ_»̂ Œ∞. +̈\ò_Ò<£ (Shutdown) KÕÜ«∂e.

Jxfl JÑ≤¡̂H+̈#¡#∞ =¸ã≤ "ÕÜ«∂e. ™êì~üì (START) |\<£ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕã≤, P «̀~åfi «̀ (Shutdown) |\<£ g∞ Œ̂ H̃¡H±

KÕÜ«∞O_ç. Shutdown g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. WÑ̈ÙÊ_˘KÕÛ H˘ «̀Î HõOÑ̈Óº@~°¡hfl Shutdown KÕÜ«∞QÍ<Õ "å@O «̀@‰õΩ J"Õ PÑ¶π

J~Ú q Œ̂∞º ǜ ã̈~°Ñ¶̈~å xeÑ≤"ÕÜ«∞_»O (turn the power off) KÕÜ«∞|_»∞ «̀∞<åfl~Ú. D q è̂Œ=ÚQÍ g∞ HõOÑ̈Óº@~üÖ’

ÖË#@¡~Ú Õ̀ Ñ̈=~ü PÑ¶π (Power off) KÕÜ«∞O_ç.

4.5.9 ÖÏQ∑ PÑ¶π (Log off):

D ÅHõ∆}=Ú g∞~°∞ W «̀~°∞Å`À g∞ HõOÑ̈Óº@~ü#∞ Ñ̈OK«∞H˘#∞#@¡~Ú Õ̀<Õ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞#∞. g∞~˘Hȭ ~̂ HõOÑ̈Óº@~ü#∞

LÑ̈Ü≥∂yOz# Ü≥∞_»Å g∞~°∞ nxx ZOK«∞H˘#∞ J=ã̈~°=Ú ÖË̂ Œ∞.
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qO_ÀãπÖ’  ~°Hõ~°HÍÅ „_≥·"£Å~Ú# Ç̈~ü¤ _çãπ̄ , á¶ê¡Ñ‘_çãπ̄ , HÍOáêH±ì _çãπ̄ ÅÖ’ U á¶ÈÅ¤~°∞¡ (_≥·Ô~HõìsÅ∞) =Ù<åflÜ≥∂,

F xiÌ+̈ì"≥∞ÿ# ã̈fi~°∂Ñ̈OÖ’ K«∂Ñ̈Ù@ÜÕ∞ D ÅHõ∆}=Ú „Ñ̈ Õ̀ºHõ̀ «. „Ñ̈ Õ̀ºHõ á¶ÈÅ¤~°¡Ö’ Jxfl á¶ÈÅ¤~°¡#∞, „_≥·"£Å#∞ ̀ ≥~°=‰õΩO_®

XHȭ  qO_£ ^•fi~å "≥Ú «̀Î=Ú ã̈fi~°∂áêxfl K«∂_»QÆÅ~°∞. qO_Àãπ ZH±ûá¶È¡~°~ü‰õΩ Z_»=∞"≥·Ñ̈Ù qO_À g∞ „_≥·"£#∞, á¶ÈÅ¤~°¡#∞

Hõey LO@∞Ok. ‰õΩ_ç"≥·Ñ̈Ù# g∞~°∞ ZOK«∞H˘#fl á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  ™êì~üì g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∂e.  JÑ̈ÙÊ_»∞ „áÈ„QÍ"£∞û JO Œ̂∞Ö’

„Ñ̈Hȭ <Õ U~°Ê_ç# ã̈Éò"≥∞#∂Ö’x Windows Explorer ̀ ≥~°∞K«∞‰õΩO@∞Ok.

Ñ̈@O 4.6 : qO_À ZH±ûáÈ¡~°~ü (¢_≥·"£ : C)

qO_Àãπ ZH±ûá¶È¡~°~ü D „H̃Ok ÅHõ∆}=ÚÅ#∞ Hõey Ü«ÚO_»∞#∞.

1. ÃÑ¶·Öò#∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ XHõ á¶ÈÅ¤~°∞ #∞Oz =∞iÜ≥ÚHõ á¶ÈÅ¤~°∞‰õΩ XHõ „_≥·"£ #∞Oz =∞iÜ≥ÚHõ „_≥·"£#‰õΩ ÖËHõ

Hõ~°û~ü#∞ (cursor) HÍ=Åã≤# ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ g∞ Œ̂ LOz U á¶ÈÅ¤~°∞Ö’ LOKåÅ#∞‰õΩ<åfl~À P á¶ÈÅ¤~°∞‰õΩ „_®Q∑

KÕÜ«∞_»O ^•fi~å HÍÑ‘ KÕã̈∞H˘#=K«∞Û#∞. W Œ̂O`å HÍÑ‘ (Copy) =∞iÜ«Ú ¿Ñãπì (Paste) ^•fi~å KÕÜ«∞=K«∞Û#∞.

2. g∞~°∞ ZOK«∞‰õΩ#fl ÃÑ¶·Öò#∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ @∂Öò ÉÏ~ü g∞ Œ̂ _çe\ò (delete) <˘Hȭ _»O ^•fi~å ÃÑ¶·Öò#∞ ÖËHõ

á¶ÈÅ¤~°∞#∞ `˘ÅyOK«=K«∞Û. qO_Àãπ ^•xx sÃã·H̃Öò a<£ (Recycle bin)#‰õΩ Ñ̈OÑ̈Ù#∞.

3. Hõ\ò =∞iÜ«Ú ¿Ñãπì (Cut and Paste) LÑ̈Ü≥∂yOz XHõ á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „_≥·"£ #∞Oz =∞iÜ≥ÚHõ á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ

„_≥·"£#‰õΩ ̀ «~°eOK«=K«∞Û.

4. á⁄~°áê@∞# g∞~°∞ ÃÑ¶·à◊√§ `˘ÅyOz<å ÖËHõ «̀~°eOz<å ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞Å#∞, ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ HÍÑ‘ KÕã≤<å "åxx uiy

ã̈fi™ê÷#=ÚÖ’ LOK«∞@‰õΩ, Hõ~°û~ü#∞ J<£ _»∂ (undo) g∞ Œ̂ LOz =∞~°Å H̃¡H± KÕÜ«∞=Ö̌#∞.

5. ÃÑ¶·Öò g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕ¿ãÎ ÃÑ¶·Öò, JO Œ̂∞Ö’x „áÈ„QÍ=ÚÅ∞ ≥̀~°∞K«∞H˘O\Ï~Ú.

qO_Àãπ Ñ¨ÓiÎ ã¨fi~°∂áêxfl K«∂Ñ¨_»O (Windows Explorer)4.6
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qO_Àãπ LÑ̈Ü≥∂yOKåÅO>Ë Ô~O_»∞ q+̈Ü«∂Å∞ ≥̀eã≤ LO_®e. ÃÑ¶·ÖòÅ∞ =∞iÜ«Ú á¶ÈÅ¤~üÅ∞ D „H̃O Œ̂ K«∂Ñ≤#

SHÍ#¡Ö’ "≥Ú Œ̂\ ̃=¸_»∞ qq è̂Œ ~°Hõ=ÚÖ̌·# á¶ÈÅ¤~°∞¡ =∞iÜ«Ú «̀~°∞"å «̀ =¸_»∞ SHÍ#∞¡ qq è̂Œ ~°Hõ=ÚÖ̌·# ÃÑ¶·à◊§x

≥̀eÜ«∞*Ëã̈∞Î<åfl~Ú.

Ñ̈@O 4.7

ÃÑ¶·à◊√§ Jhfl ZÑ̈ÙÊ_»∂ á¶ÈÅ¤~°¡Ö’ LOK«|_»̀ å~Ú. g∞‰õΩ W+̈ì"≥∞ÿ# suQÍ g∞ _®‰õΩº"≥∞O@¡#∞ =∞iÜ«Ú „áÈ„QÍ=ÚÅ#∞

qO_Àãπ –98Ö’ J=∞~°∞ÛH˘#=K«∞Û#∞. ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ =∞iÜ«Ú á¶ÈÅ¤~°¡#∞ xÅ∞= KÕÜ«∞=K«∞Û, ̀ «~°eOK«=K«∞Û(Move), HÍÑ‘,

¿Ñ~°∞ =∂~°∞Û@ (Rename), "≥̂ Œ∞‰õΩ@ (Search) ‰õÄ_® KÕÜ«∞=K«∞Û#∞.

qO_Àãπ – 98Ö’ ÃÑ¶·à◊¡ ¿Ñ~°¡x MÏmÅ`À HõeÑ≤ 255 JHõ∆~°=ÚÅ (Characters) =~°‰õΩ LO_»=K«∞Û#∞. HÍx ÃÑ¶·à◊§

¿Ñ~°¡‰õΩ D „H̃O Œ̂ ã̈∂zOÑ̈|_ç# QÆ∞~°∞ÎÅ∞ LO_»‰õÄ_»̂ Œ∞.

\  / : ? <  > \ .

4.7.1 á¶ÈÅ¤~°¡x ã̈$+≤ìOK«∞@

„áÈ„QÍ=Ú#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz#Ñ̈Ù_»∞ =∞iÜ«Ú Éèí„ Œ̂Ñ̈~°z# (Store) «̀~åfi «̀ ÖËHõ „áÈ„QÍ=Ú#∞ W<£™êìÖò(Install)

KÕã≤#Ñ̈Ù_»∞, ÃÑ¶·à◊§x ã̈$+≤ìã̈∞Î<åfl~°x J~°÷O. ÃÑ¶·à◊§x Ç̈~°∞¤_çãπ̄ , <≥\ò=~ǖ  „_≥·"£, á¶ê¡Ñ‘_çãπ̄ , WOHõ ZHȭ _≥·<å Éèí„ Œ̂Ñ̈~°K«=K«∞Û#∞.

ÃÑ·à◊§#∞ XHõ Ñ̈ Œ̂úuÖ’ x~°fiÇ≤ÏOK«∞HÀ"åÅO>Ë "å\x̃ á¶ÈÅ¤~üÅÖ’ LOK«∞HÀ=_»O =∞Ozk.

á¶ÈÅ¤~°∞ ã̈$+≤ìOK«_®xH̃ D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À ≥̀~°∞K«∞H˘#∞#∞.

2. _çãπ̄ „_≥·"£ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞, g∞~°∞ ZHȭ _»~Ú Õ̀ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ã̈$+≤ìOKåÅ#∞‰õΩ<åfl~À ̂ •x g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. „_≥·"£

ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ qO_À ≥̀~°∞K«∞H˘#∞#∞.

3. ÃÑ¶·Öò "≥∞#∂ ̀ ≥iz JO Œ̂∞Ö’ „H˘ «̀Îk (New) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. JÑ̈ÙÊ_»∞ XHõ ã̈Éò"≥∞#∂ (Sub menu) =ã̈∞ÎOk.

JO Œ̂∞Ö’ á¶ÈÅ¤~°∞ J#fl^•xg∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. á¶ÈÅ¤~°∞ ¿Ñ~°∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ ZO@~ü (Enter) <˘Hȭ O_ç. á¶ÈÅ¤~°∞ qO_À

U~°Ê_»∞ «̀∞Ok. J Õ̂ g∞`À ã̈$+≤ìOK«|_ç# á¶ÈÅ¤~°∞.

qO_ÀãπÖ’x ÃÑ¶·à◊§#∞, á¶ÈÅ¤~°¡#∞ x~°fiÇ≤ÏOK«∞ Ñ̈ Œ̂úu (Managing files, Folders

and Windows)
4.7
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ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ HõxÃÑ@∞ì@‰õΩ (Find) D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. H¡̃H± START 

→

 Find 

→

 Files or Folders. JÑ̈ÙÊ_»∞ ÃÑ¶·O_£ (find) _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩû q_»∞ Œ̂Å=Ù «̀∞Ok.

2. ÃÑ· ÉÏ‰õΩûÖ’ g∞~°∞ ¿Ñ~°∞ (name) J<Õ HÍÅ"£∞ Z Œ̂∞~°∞QÍ g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# ÃÑ¶·Å∞ ÖË̂ • á¶ÈÅ¤~°∞ ¿Ñ~°∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤,

„É∫*ò |@<£ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. P «̀~åfi «̀ WÑ̈ÙÊ_»∞ QÆ∞iÎOK«O_ç. Find now J#fl |@<£ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∂e.

H˘O «̀ ã̈=∞Ü«∞=Ú «̀~åfi «̀, g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# ã̈=∂Kå~°O ÅÉèíº=∞=Ù «̀∞Ok.

ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ ≥̀~°=_®xH̃ D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ áê\ÕK«O_ç.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿHõOÑ̈Óº@~°∞ qO_À ̀ ≥~°∞K«∞H˘#∞#∞. ™êì~üì g∞ Œ̂ H̃¡H±KÕã≤

D q è̂Œ=ÚQÍ ZOK«∞H˘#O_ç.

START 

→

 Programmes 

→

 Windows Explorer

2. g∞~°∞ ≥̀~°"åÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  „_≥·"£#∞ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

3. g∞~°∞ ≥̀~°"åÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  ¿Ñ~°∞ =∂~°Û=Ö̌##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ áê\ÕK«O_ç.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À ̀ ≥~°∞K«∞H˘#∞#∞ ÖËHõ ™êì~üì g∞ Œ̂ H̃¡H±

KÕã≤ D q è̂Œ=ÚQÍ KÕÜ«∞O_ç.

START -- Programmes - Window Explorer

2. g∞~°∞ ≥̀~°"åÅ#∞H˘#fl á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  „_≥·"£#∞ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ ¿Ñ~°∞ =∂~åÛÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞

ZOK«∞H˘#O_ç.

3. ÃÑ¶·Å∞ "≥∞#∂ g∞ Œ̂ s<Õ"£∞ (Rename) H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. ¿Ñ~°∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ ZO@~ü (Enter) <˘Hȭ O_ç.

ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ XHõ „Ñ̈ Õ̂â◊=Ú #∞Oz =∞iÜ≥ÚHõ „Ñ̈ Õ̂â◊=Ú#‰õΩ «̀~°eOK«∞@‰õΩ ÖËHõ HÍÑ‘ KÕÜ«Ú@‰õΩ D „H̃Ok

Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«=Ö̌#∞.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿHõOÑ̈Óº@~ü _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À ≥̀~°∞K«∞H˘#∞#∞. ÖËHõ ™êì~üì g∞ Œ̂ H̃¡H±

KÕã≤ D q è̂Œ=ÚQÍ KÕÜ«∞O_ç.

START 

→

 Programmes 

→

 Windows Explorer

2. g∞~°∞ «̀~°eOKåÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  „_≥·"£#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ HÍÑ‘ ÖËHõ |kb

KÕÜ«∂Å#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ZOK«∞H˘#O_ç.

3. Z_ç\ò (Edit)"≥∞#∂ g∞ Œ̂ ÃÑ¶·Å∞ HÍÑ‘ (Copy) KÕÜ«∞\ÏxH̃ HÍÑ‘ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. ÃÑ¶·Öò#∞ ̀ «~°eOK«_®xH̃ Hõ\ò
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(Cut) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. ÃÑ· ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ g∞~°∞ Z‰ȭ _» LOKåÅ#∞‰õΩ<åfl~À "åxx _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

Z_ç\ò "≥∂#∂ g∞ Œ̂ ¿Ñãπì (Paste) H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞‰õΩ H˘ «̀Î „Ñ̈ Õ̂â◊=ÚÖ’ ÃÑ¶·Å∞ Hõ#Ñ̈_»∞ «̀∞Ok.

ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ `˘ÅyOK«∞@‰õΩ D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«=Ö̌#∞.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~ü qO_À ̀ ≥~°∞K«∞H˘#∞#∞. ÖËHõ START g∞ Œ̂

H̃¡H± KÕã≤ D q è̂Œ=ÚQÍ KÕÜ«∞O_ç.

START -- Programmes - Windows Explorer

2. g∞~°∞ `˘ÅyOKåÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  „_≥·"£#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ `˘ÅyOKåÅ#∞H˘#fl

ÃÑ¶·Öò ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ZOK«∞H˘#O_ç.

3. ÃÑ¶·Öò "≥∞#∂ g∞ Œ̂ _çe\ò (delete) H¡̃H± KÕÜ«∞O_ç. ''Hõ<£Ñ¶̈~ü‡ ÃÑ¶·Öò _çe\ò—— (Confirm file delete) _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩû

Hõ#Ñ̈_»∞ «̀∞Ok. Ü«∞ãπ (Yes) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# ÃÑ¶·Å∞ `˘ÅyOK«|_ç sÃã·H̃Öò a<£ (recycle

bin)Ö’H̃ ̀ «~°eOK«|_»∞#∞.

âßâ◊fi «̀OQÍ ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°¡x `˘ÅyOK«=Ö̌##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ áê\ÕK«O_ç.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ sÃã·H̃Öòa<£ (recycle bin) _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. qO_À ̀ ≥~°∞K«∞H˘#∞#∞. âßâ◊fi «̀OQÍ ̀ ˘ÅyOK«=Åã≤#

ÃÑ¶·Öò#∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~ü#∞ ZOK«∞H˘#O_ç.

2. @∂ÖòÉÏ~ü g∞ Œ̂ _çe\ò (delete) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. Hõ<£Ñ¶~̈ü‡ÃÑ¶·Öò _çe\ò _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩû (Confirm file delete)

HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. Ü«∞ãπ (Yes) g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. âßâ◊fi «̀=ÚQÍ ÃÑ·Å∞ `˘ÅyOK«|_»∞#∞. (s Ãã·H̃Öò a<£ #∞Oz

‰õÄ_® âßâ◊fi «̀=ÚQÍ ÃÑ¶·Öòû ̀ ˘ÅyOK«=Ö̌##fl ÃÑ¶·Öò "≥∞#∂ g∞ Œ̂ sÃã·H̃Öòa<£#∞ MÏm KÕÜ«∞O_ç (Empty recycle

bin H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç). Hõ<£Ñ¶~̈ü‡ ÃÑ¶·Öò _çe\ò (Confirm file delete) _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. Ü«∞ãπ (Yes) g∞ Œ̂

H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. sÃã·H̃Öò a<£ #∞Oz ÃÑ¶·Å∞ `˘ÅyOK«|_»∞#∞.

4.7.2 ã¨OH∆̃ÑÎ̈ Ñ¨̂ Œú̀ «∞Å∞ (Short Cuts):

«̀~°K«∞QÍ =∞#O LÑ̈Ü≥∂yOKÕ ÃÑ¶·Öò#∞ á⁄O Œ̂∞@‰õΩ XHõ ‰õΩ¡Ñ̈Î Ñ̈ Œ̂úu ã̈$+≤ìOK«∞HÀ=K«∞Û. ëê~üìHõ\ò =Å# ÃÑ¶·Öò L#fl

„Ñ̈ Õ̂â◊=Ú #∞O_ç =∂~°̂ Œ∞. `˘O Œ̂~°QÍ ÃÑ¶·Å∞#∞ ≥̀~°∞K«∞@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞. ëê~üìHõ\ò#∞ `˘ÅyOz<å, "≥Ú Œ̂\˜

(Original) ÃÑ¶·Å∞ `˘ÅyOÑ̈|_»̂ Œ∞. ÃÑ¶·Å∞‰õΩ ëê~üìHõ\ò#∞ ã̈$+≤ìOK«∞@‰õΩ KåÖÏ Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ HõÅ=Ù.

1. _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ "≥∞ÿHõOÑ̈Óº@~ü#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~°∞ qO_À ≥̀~°∞K«∞H˘#∞#∞. ÖËHõ ™êì~üì g∞ Œ̂

H̃¡H± KÕã≤ D q è̂Œ=ÚQÍ KÕÜ«∞O_ç.

START  Programmes  Windows Explorer

2. g∞~° ëê~üì Hõ\ò ã̈$+≤ìOKåÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  „_≥·"£#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.
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3. ëê~üì Hõ\ò̀ À ã̈$+≤ìOKåÅ#∞H˘#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ZOK«∞H˘#O_ç. ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ g∞ Œ̂ Ô~·\ò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

"≥∞#∂Ö’ ã̈OH̃∆Ñ̈Î Ñ̈ Œ̂úu U~åÊ@∞ (Create short cut) HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. „_≥·"£ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ g∞ Œ̂ ã̈$+≤ìOK«|_ç#

ëê~üìHõ\ò HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. (g∞~°∞ ëê~üì Hõ\ò#∞ _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ LOKåÅ#∞‰õΩO>Ë ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ g∞ Œ̂ Ô~·\òH̃¡H±

KÕÜ«∞O_ç. "≥∞#∂ g∞ Œ̂ Send to -- Desktop (Create shortcut) _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ ëê~üìHõ\ò HõxÊOK«∞#∞).

4.7.3 qO_Àãπ Ü≥ÚHȭ  ™ê è̂•~°} Ñ̈#∞Å∞ (Windows Most common Tasks):

Ñ̈@=Ú 4.6Ö’ K«∂Ñ≤# q è̂ŒOQÍ qO_ÀãπÖ’x „Ñ̈u á¶ÈÅ¤~°∞ LO_»∞#∞. nxx qO_À JO\Ï~°∞. ‰õΩ_ç"≥·Ñ̈Ù ÃÑ·

ÉèÏQÆOÖ’ LO_Õ "≥∞#∂ÉÏ~ü, >̌ÿ\Ö̃òÉÏ~ü, \Ïãπ̄ ÉÏ~ü, „™ê¯ÖòÉÏ~ü =∞iÜ«Ú =¸_»∞ K«̀ «∞~°„™êÅ∞ – � ˛  Jxfl

qO_ÀÅÖ’ LO_»∞#∞. ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ ≥̀iz#Ñ̈Ù_»∞, ≥̀~°∞K«∞@ ÖËHõ =¸Ü«Ú#Ñ̈Ù_»∞ Wq Hõ#Ñ̈_»∞#∞. g∞~°∞ XHõ

JÑ≤¡̂H+̈<£#∞ „áê~°OaèOK«∞#Ñ̈ÙÊ_»∞ ÖËHõ ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ á⁄O^•ÅO>Ë FÃÑ<£ (Open) Hõ=∂O_£, =¸Ü«Ú@‰õΩ

Close Hõ=∂O_£ LÑ̈Ü≥∂yOKåe. \Ïãπ̄ ÉÏ~ü QÆ∞iOz g∞~°∞ Wk =~°̂H <Õ~°∞Û‰õΩx L<åfl~°∞. WÑ̈ÙÊ_»∞ qO_À q∞QÆ̀ å

ÉèÏQÍÅ QÆ∞iOz K«iÛOK«∞H˘O^•O.

1. «̀yæOK«_®xH̃, ÃÑOK«_®xH̃ / Ñ̈Ó~°fi ã≤÷uH̃ =∞iÜ«Ú =¸ÃãÜ«∞º_®xH̃: „Ñ̈u qO_À ÃÑ· ÉèÏQÆOÖ’ ‰õΩ_ç"≥·Ñ̈Ù =¸_»∞

K«̀ «∞„™êÎÅ∞ – � ˛ Hõey Ü«ÚO_»∞#∞. fã≤"Õ̀ « QÆ∞~°∞Î «̀yæOK«∞@‰õΩ, «̀yæOz# qO_À \Ïãπ̄ ÉÏ~ü g∞ Œ̂ qO_À

|@<£ HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. Ô~O_»∞ K«̀ «∞~°„™êÅ QÆ∞~°∞Î � ÃÑOK«_®xH̃ / Ñ̈Ó~°fiã≤÷ux ≥̀K«∞Û@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞. „ã‘̄ <£

"≥Ú «̀Î=Ú Ñ̈>Ëì q è̂Œ=ÚQÍ g∞~°∞ g∞ qO_À Ãã·A#∞ ÃÑOK«∞H˘#=K«∞Û#∞. =∞~°Å H̃¡H± KÕã≤#KÀ g∞ JÑ≤¡̂H+̈<£

™ê è̂•~°} Ãã·AH̃ =K«∞Û#∞. KåÅ ÃÑ¶·Öòû ≥̀~°z#Ñ̈Ù_»∞, XHõ ^•x ÃÑ·# XHõ\ ̃J=∞iÛ#KÀ g∞~°∞ XHȭ  ÃÑ¶·Å∞#∞

=∂„ «̀"Õ∞ ÃÑ·# K«∂_»QÆÅ~°∞. s™ÈìiOQ∑ =Å# Jxfl ÃÑ¶·Öòû#∞ _≥ãπ̄ \ÏÑπ g∞ Œ̂ K«∂_»QÆÅ=Ú. JO Œ̂∞Ö’ XHõ\˜

ZOK«∞H˘x Ñ̈xx „áê~°OaèOK«∞#∞. U ≥̂·<å ÃÑ¶·Å∞#∞ =¸ÃãÜ«∞º_®xH̃ 

×

 „ÃÑãπ KÕÜ«Ú=Ú.

2. >̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü: „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂ ÃÑ· ÉèÏQÍ# >̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü LO_»∞#∞. Wk =∞#O U JÑ≤¡Ĥ+̈#¡#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞H˘O@∞<åfl"≥∂

P JÑ≤¡̂H+̈<£ ¿Ñ~°∞#∞ ã̈∂zã̈∞ÎOk. ̂ •x „Ñ̈Hȭ <Õ „Ñ̈ã̈∞Î̀ «O =∞#O Ñ̈x KÕã̈∞Î#fl ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „_≥·"£ ¿Ñ~°∞#∞

ã̈∂zã̈∞ÎOk. >̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕ¿ãÎ qO_À Ñ̈i=∂}=Ú#∞ ÃÑOK«=K«∞Û#∞ ÖËHõ «̀yæOK«=K«∞Û#∞.

L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ Ô~O_»∞ ÖËHõ JO «̀‰õΩq∞Oz qO_ÀÅ∞ ≥̀~°z#Ñ̈Ù_»∞ =∞#O U qO_ÀÖ’ Ñ̈x KÕã̈∞Î<åfl"≥∂ P qO_À

¿Ñ~°∞#∞ >ˇÿ\ ˜ÖòÉÏ~ü ã¨∂zã¨∞ÎOk. qO_À =Å# ÖÏÉèí"Õ∞=∞#QÍ P qO_À#∞ g∞ H˜+¨ì"≥∞ÿ# „Ñ¨^Õâ◊=ÚÖ’

ÃÑ@∞ìH˘#=K«∞Û#∞. >̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü g∞ Œ̂ =∞øãπ#∞ H̃¡H± KÕã≤, Ñ̈@∞ìH˘x „_®Q∑ KÕÜ«∞O_ç. g∞‰õΩ HÍ"åeû# S@"£∞#∞

>̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü g∞ Œ̂‰õΩ „_®Q∑ KÕÜ«∂ÅO>Ë P S\"£∞ g∞ Œ̂ =∞øãπ#∞ LOzÑ̈@∞ìH˘x, =∞øãπ#∞ HõkeOK«O_ç. D

Ñ̈ Œ̂úux „_®Q∑ =∞iÜ«Ú „_®Ñπ (Drag and Drop) Ñ̈ Œ̂úu JO\Ï~°∞. >̌ÿ\Ö̃ò ÉÏ~ü g∞ Œ̂ ‰õΩ_ç"≥·Ñ̈Ù# H̃¡H± KÕã≤

qO_À#∞ ‰õÄ_® HõkeOK«=K«∞Û. SHÍ<£#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz qO_À Ñ̈i=∂}=Ú#∞‰õÄ_® «̀yæOK«=K«∞Û. qO_À

Ü≥ÚHȭ  JOK«∞#‰õΩ =∞øãπ áê~ÚO@~ü#∞ fã̈∞H˘#flKÀ XHõ Ô~O_»∞ HÀã̈Å ÉÏ}=Ú Hõ#Ñ̈_»∞#∞. qO_À Z «̀∞Î

=∂~°∞Û@‰õΩ '

�

— "≥_»Å∞Ê#‰õΩ '

↔

—, qO_À z=~°‰õΩ á⁄_»=Ù "≥_»Å∞ÊÅ x+̈ÊuÎ ã̈=∂#OQÍ LO_»∞@‰õΩ '

�

—

ã̈∂zOK«∞#∞.
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3. „™ê¯Öò ÉÏ~ü : qO_À Ãã·A ÃÑiy#KÀ, XHõ xÅ∞= n~°…K«̀ «∞~°„ã̈=Ú „™ê¯ÖòÉÏ~ü. Wk g∞ ‰õΩ_ç"≥·Ñ̈Ù# HõxÑ≤OK«∞#∞.

J Õ̂q è̂Œ=ÚQÍ "≥_»Å∞Ê#∞ JkèQÆq∞Oz#KÀ J_»¤ „™ê¯ÖòÉÏ~ü HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. g∞~°∞ q+̈Ü«∞=Ú#∞ Ñ̈ijeOK«=Ö̌##fl

„™ê¯ÖòÉÏ~ü#∞ g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# „Ñ̈ Õ̂â◊=Ú =~°‰õΩ „_®Q∑ KÕÜ«∞=Ö̌#∞. „É∫*ò KÕÜ«∞_®xH̃ ÉÏ}Ñ̈Ù QÆ∞~°∞ÎÅ g∞ Œ̂

‰õÄ_® H̃¡H± KÕÜ«∞=K«∞Û. qO_À g∞ „ã‘̄ <£#∞ q∞Oz "åºÑ≤Oz LO_»̂ Œ∞. JO Œ̂∞KÕ̀ « Ç̈Ï Œ̂∞ÌÅ#∞ ̂ •\ ̃K«∂K«∞H˘#∞@‰õΩ

„™ê¯Öò ÉÏ~ü ã̈iÜ≥ÿ∞# ã̈=∂ è̂•#=Ú. „™ê¯Öò ÉÏ~ü Ü≥ÚHȭ  Ñ̈i=∂}=Ú _®‰õΩº"≥∞O\ò Ü≥ÚHȭ  á⁄_»=Ù#∞ ã̈∂zOK«∞#∞.

4. "≥∞#∂ÉÏ~ü : qO_Àãπ – 98 qq è̂Œ ~°Hõ=ÚÖ·̌# Ñ¨#∞Å#∞ KÕÜ«Ú@‰õΩ KåÖÏ ~°Hõ=ÚÖ·̌# "≥∞#∂ÉÏ~üÅ#∞

JOkOK«∞K«∞#flk. qO_Àãπ – 98Ö’ «̀~°K«∞QÍ LÑ̈Ü≥∂yOKÕ "≥∞#∂ ™êì~üì "≥∞#∂, g∞~°∞ ^•x QÆ∞iOz =ÚO Õ̂

<Õ~°∞ÛH˘xÜ«Ú<åfl~°∞. ™êì~üì "≥∞#∂`À áê@∞ J<ÕHõ ~°Hõ=ÚÖ̌·# qO_Àãπ =∞iÜ«Ú „áÈ„QÍ=ÚÅ∞ "åx ™⁄O «̀

"≥∞#∂Å#∞ P Õ̂â◊=ÚÅ#∞ Hõey L<åfl~Ú.

áê~îåºOâ◊ „Ñ̈â◊flÅ∞ – 4.2

1. qO_Àãπ ZH±ûáÈ¡~°~ü Ü≥ÚHȭ  ÅHõ∆}ÏÖËO\?̃

2. âßâ◊fi «̀=ÚQÍ ÃÑ¶·Öò#∞ `˘ÅyOK«=Ö̌##fl Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞ÖËO\?̃

3. ëê~üìHõ\ò JO>Ë Uq∞\?̃ g∞~°∞ ëê~üìHõ\ò#∞ Uq è̂ŒOQÍ ã̈$+≤ì™êÎ~°∞?

<≥\ò=~ǖ Ö’ LO_Õ =º‰õΩÎÅ`À g∞ HõOÑ̈Óº@~ǜ À  L#fl _®‰õΩº"≥∞O@¡#∞ =∞iÜ«Ú „Ñ≤O@~°¡#∞ Ñ̈OK«∞H˘#=K«∞Û#∞.

ÃÑ¶·Å∞ =∞iÜ«Ú „Ñ≤O\ò#∞ Ñ̈OK«∞H˘#=Ö̌##fl "≥Ú Œ̂@ D „H̃Ok Ô~O_»∞ Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞ÅÖ’ XHõ̂ •xx ZOK«∞H˘#=Ö̌#∞.

Z. ¿+~üÖ̌"≥Öò Ü«∂H̃ûãπ HõO„\’Öò :

Wk HõOÑ̈Óº@~üÖ’<Õ LO_»∞#∞. nxÖ’ Ñ̈OK«∞HÀ=Ö̌##fl „Ñ̈u =ã̈∞Î=Ù#‰õΩ XHõ áêãπ=~ü¤ J=ã̈~°=Ú

a. Ü«̧ [~ü Öˇ=Öò Ü«∂H˜ûãπ HõO„\’Öò :

Ñ̈OK«∞H˘x# „Ñ̈u =ã̈∞Î=Ù#‰õΩ Z=~°∞ HõÅ∞Ñ̈|_ç<å~À ≥̀Å∞Ñ̈Ù «̀∞Ok. nxÖ’ áêãπ=~°∞¤ J=ã̈~°=ÚÖË̂ Œ∞.

=∞# HõOÑ̈Óº@~°∞Ö’ ¿+~ü Ö̌"≥Öò Ü«∂ÔHûãπ HõO„\’Öò LO_»∞#∞. ̂ •xx 'Ü«̧ [~ü Ö̌"≥Öò Ü«∂ÔHûãπ HõO„\’Öò— (User

level access control) ‰õΩ =∂~åÛÅO>Ë D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«=Ö̌#∞.

1. ™êì~üì H̃¡H± KÕã≤, Ãã\ì̃OQ∑ ÃãÅH±ì KÕã≤ JO Œ̂∞Ö’ HõO„\’Öò áê<≥Öò =∞m§ <≥\ò=~ǖ #∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∂e. Ü«∂H̃ûãπ

HõO„\’Öò \ÏÉòx H̃¡H± KÕÜ«∂e. <≥\ò=~ǖ  _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. (User level access) HõO„\’Öò g∞ Œ̂ H̃¡H±

KÕÜ«∞O_ç.

2. Ü«̧ [~°∞¡ =∞iÜ«Ú „QÆ∂Ñ̈ÙÅ *Ïa`å (list) HÍ=Ö̌##fl _˘"≥∞ÿ<£ ÖËHõ ã̈~°fi~°∞ ¿Ñ~°∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ OK H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú.

á¶ÈÅ¤~üÅ#∞ =∞iÜ«Ú „Ñ≤O@~üÅ#∞ Ñ̈OK«∞H˘#∞@  (Sharing Folders and Printers)4.8
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g∞~°∞ LÑ̈Ü≥∂yOKåÅ#∞H˘#fl _˘"≥∞ÿ<£ ÖËHõ ã̈~°fi~°∞ Ü≥ÚHȭ  J Œ̂#Ñ̈Ù ã̈=∂Kå~°=Ú W=fi=Åã≤Ü«ÚO_»∞#∞.

3. HõOÑ̈Óº@~°∞#∞ uiy „áê~°OaèOK«O_ç.

ÃÑ¶·Öò ¿+iOQ∑ =∞iÜ«Ú „Ñ≤O\ò ¿+iOQÆ∞ J=∞~°∞ÛH˘#=ÅÜ«Ú##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. ™êì~üì H̃¡H± KÕã≤ Ãã\ì̃OQÆ∞û ÃãÖ̌H±ì KÕã≤ JO Œ̂∞Ö’ HõO„\’Öò áê<≥Öò <≥\ò=~°∞¯#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∂e. Ü«∂H̃ûãπ

HõO„\’Å∞ \ÏÉòx H̃¡H± KÕÜ«∂e. <≥\ò=~ǖ  _≥·ÖÏQÆ∞ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. Ü«̧ [~ü Ö̌=Öò Ü«∂ÔHûãπ (User level

access) HõO„\’Öò g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

ÃÑ¶·Öò =∞iÜ«Ú „Ñ≤O\ò ¿+iOQÆ∞ g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú.

2. g∞‰õΩ HÍ=Åã≤# ¿+iOQÆ∞ PÑ̈¬<£û K≥H± ÉÏ‰õΩû#∞ ZOK«∞H˘x OK g∞ Œ̂ H̃¡H± KÕã≤ =∞~°Å OK H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

qO_Àãπ – 98 ã≤_ô „Ñ̈"Õâ◊ÃÑ@∞ì=Ú ÖËHõ Ãã\ò JÑπ _çãπ̄  J<Õ ã̈=∂Kå~°O =ã̈∞ÎOk. ̂ •x`À ÃÑ¶·Öò =∞iÜ«Ú „Ñ≤O\ò

¿+iOQÆ∞ W<£™êìÖò J~Ú#@∞¡. H˘ «̀Î=∂~°∞Ê K≥O Œ̂Hõ=ÚO Õ̂ HõOÑ̈Óº@~ü#∞ uiy „áê~°OaèOK«O_ç. ÃÑ¶·Öò ¿+iOQ∑

ã̈sfiã̈∞Å∞ J=∞i# «̀~åfi «̀ á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~°∞#∞ Ñ̈OK«∞H˘#=K«∞Û#∞.

á¶ÈÅ¤~°∞#∞ Share level Access control `À Ñ̈OK«∞H˘#=Ö̌##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«∞=Ú.

1. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ g∞~°∞ Ñ̈OK«∞HÀ"åÅ#∞‰õΩ#fl á¶ÈÅ¤~°∞#∞ Ô~·\ò H̃¡H± KÕã≤ =∞~°Å ã̈Éò "≥∞#∂Ö’ ¿+iOQÆ∞#∞ H̃¡H±

KÕÜ«Ú=Ú. „áêÑ̈sìãπ _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩû HõxÑ≤ã̈∞ÎOk. ¿+iOQÆ∞\ÏÉò H̃¡H± KÕã≤ =∞~°Å ¿+~ü¤ Ü«∂*ò (Shared as) H¡̃H±

KÕÜ«Ú=Ú.

2. ¿+~ü <Õ"£∞ (Share Name)Ö’ á¶ÈÅ¤~°∞ ¿Ñ~°∞#∞ >̌ÿÑ̈Ù K≥Ü«∞ºO_ç. HÍ"≥∞O\ò̀ À g∞ á¶ÈÅ¤~°∞ Ü≥ÚHȭ  HÍ"≥∞O\ò#∞

‰õΩ¡Ñ̈ÎOQÍ ÖËHõ q=~°} >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç.

3. Ü«∂ÔHûãπ ~°HõOÖ’ s_£ Fh¡x H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ ÃãÖ̌H±ì KÕã̈∞‰õΩ<Õ Ü«∂H̃ûãπ áêãπ=~ü¤ g∞ Œ̂ P è̂•~°Ñ̈_çÜ«ÚO_»∞#∞.

áêãπ=~ü¤#∞ WK«∞Û PÑ̈¬<£ ‰õÄ_® HõÅ Œ̂∞.

4. g∞~°∞ J#∞H˘#fl áêãπ=~°∞¤#∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ OK H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. áêãπ=~°∞¤#∞ =∞~°Å >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ OK H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~°∞ SHÍ<£ H̃¡H± KÕÜ«Ú QÆ∞~°∞Î L#fl á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~üQÍ =∂~°∞ «̀∞Ok. J Õ̂ P =ã̈∞Î=Ù

Ñ̈OK«∞H˘#fl@∞¡ QÆ∞~°∞Î.

Ü«̧ [~ü Ö̌=Öò Ü«∂H̃ûãπ HõO„\’Öò̀ À á¶ÈÅ¤~°∞ ¿+~ü KÕã̈∞HÀ"åÅO>Ë D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. ÃÑ·# q=iOz# 1 =∞iÜ«Ú 2 Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

2. Ü«∂_£Ü«̧ [~üû (Add users) _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩûÖ’ Ü«∂_£ (add) x H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ Z=iÔH·̀ Õ J#∞=∞ «̀∞Å∞

WKåÛ~À "åi ¿Ñ~°¡ (Names) #∞ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. Ü«̧ [~°¡ *Ïa`å (List) g∞ Œ̂ „™ê¯Öò KÕã̈∞H˘#=K«∞Û ÖËHõ ¿Ñ~°∞

>̌ÿÑ̈Ù KÕ¿ãÎ, *Ïa`å ^•#O «̀@ Õ̂ „™ê¯Öò JQÆ∞#∞. g∞ <≥\ò=~ǖ #∞ HõÅ∞Ñ̈|_ç# „Ñ̈u XHȭ ix J#∞=∞uOKåÅO>Ë,

Œ̂ =~°Öò¤(The World) #∞ ZOK«∞HÀO_ç.
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3. g∞~°∞ ZOK«∞H˘#fl Ü«̧ [~°¡‰õΩ U ~°Hõ"≥∞ÿ# J#∞=∞ «̀∞Å∞ WKåÛ~À >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç. s_£ Fh¡ Jx WzÛ#@¡~Ú Õ̀

K«̂ Œ∞=Ù@‰õΩ ̀ «Ñ̈Ê =∂~°∞ÊÅ∞ KÕÜ«Ú@‰õΩ J=HÍâ◊=ÚO_»̂ Œ∞. Ñ¶Ù̈Öò Ü«∂ÔHûãπ JO>Ë ÃÑ¶·Öò#∞ K«̂ Œ∞=Ù@‰õΩ, ̀ ˘ÅyOK«∞@‰õΩ,

=∂~°∞Û@‰õΩ J=HÍâ◊O HõÅ Œ̂∞. Hõã̈ì"£∞ (Custom) JO>Ë Ü«̧ [~ü#‰õΩ g∞~°∞ x̂~ÌtOz# ™œHõ~åºÅ∞ LO_»∞#∞.

4. Ñ̈x Ñ̈Ó~°Î~Ú# Z_»Å OK #∞ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

„Ñ≤O@~ü#∞ ¿+~ü Ö̌=ÖòÖ’ Ñ̈OK«∞H˘#=Ö̌##fl D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ áê\ÕK«O_ç.

1. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ „Ñ≤O@~ü á¶ÈÅ¤~°∞#∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ ¿+~°∞ KÕã̈∞HÀ"åÅ#∞‰õΩ#fl „Ñ≤O@~ü#∞ _»|∞Öò

H̃¡H± KÕã≤ =∞~°Å ¿+iOQ∑x H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. ¿+iOQ∑ \Ï|∞ g∞ Œ̂ ¿+~ü_£ Ü«∂*ò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

2. ¿+~ü <Õ"£∞ (Share Name)Ö’ „Ñ≤O@~ü ¿Ñ~°∞#∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç. HÍ"≥∞O\òÖ’ „Ñ≤O@~ü QÆ∞iOz z#fl HÍ"≥∞O\ò

‰õΩ¡Ñ̈ÎOQÍ, q=~°OQÍ >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç.

3. áêãπ=~ü¤Ö’ áêãπ=~°∞¤#∞ >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç. ã̈iKÕã̈∞H˘#∞@‰õΩ áêãπ=~°∞¤ =∞~°Å >̌ÿÑ̈Ù KÕÜ«∞O_ç OKx H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

„Ñ≤O@~ü#∞ Ü«̧ [~üÖ̌=Öò Ü«∂H̃ûãπ HõO„\’Öò̀ À ¿+~ü KÕã̈∞HÀ"åÅ#∞‰õΩO>Ë D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

1. ÃÑ·# K≥Ñ≤Ê# 1 =∞iÜ«Ú 2 Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ áê\ÕK«O_ç.

2. Ü«∂_£ Ü«̧ [~ü _≥·ÖÏQ∑ ÉÏ‰õΩûÖ’ Ü«∂_£x H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. (Ô~O_À ÃãìÑπ =∂kiQÍ KÕÜ«∞O_ç).

3. Ñ¶̈ÙÖò Ü«∂H̃ûãπ H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. g∞~°∞ ZOK«∞H˘#|_ç# =º‰õΩÎÅ Ü≥ÚHȭ  ¿Ñ~°∞¡ „ã‘̄ <£ ‰õΩ_ç ÉèÏQÆ=Ú#‰õΩ «̀~°Å∞#∞.

Ü«̧ [~°¡#∞ Ü«∂_£ (add) KÕÜ«∞_»O J#∞=∞ «̀∞Å∞ J~Ú# «̀~åfi «̀ OKx H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

g∞‰õΩ ã̈Ô~·# J#∞=∞ «̀∞Å∞ L#flKÀ, W «̀~° HõOÑ̈Óº@~°¡Ö’ L#fl ÃÑ¶·ÖòÅ#∞ =∞iÜ«Ú á¶ÈÅ¤~°¡#∞ Ñ̈OK«∞H˘#=K«∞Û#∞. Ñ̈OK«∞H˘#fl

á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~°∞ LÑ̈Ü≥∂yOKåÅO>Ë D „H̃Ok Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å∞ áê\ÕK«O_ç.

1. <≥\ò=~ǖ  <≥·|~üÇ̈ï_£ (Network Neighbourhood) #∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

2. g∞~°∞ LÑ̈Ü≥∂yOKåÅ#∞H˘x# HõOÑ̈Óº@~°∞KÕ xÜ«∞O„uOK«|_ç# á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~°∞ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç. P

HõOÑ̈Óº@~°∞ g∞ =~ǖ „QÆ∂Ñ̈Ù ÖËHõ _˘"≥∞ÿ<£Ö’ ÖËx Z_»Å "≥Ú Œ̂@ ZO>̌ÿ~ü <≥\ò=~ǖ  H̃¡H± KÕã≤ =∞m¡ HÍ=Åã≤# <≥\ò=~°∞¯

ÖËHõ _˘"≥∞ÿ<£ g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.

3. Ñ̈OK«∞H˘x# á¶ÈÅ¤~°∞ ÖËHõ „Ñ≤O@~°∞#∞ LÑ̈Ü≥∂yOKåÅO>Ë P SHÍ<£ g∞ Œ̂ _»|∞Öò H̃¡H± KÕÜ«∞O_ç.
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„áÈ„QÍ"£∞û "≥∞#∂Ö’ Ü«∞O.Ü«∞ãπ._®ãπ „áêOÑπì#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz MS-DOS ÉËãπ¤ „áÈ„QÍ"£∞#∞ KÕã̈∞H˘#=K«∞Û#∞.

MS-DOS Hõ=∂O_£ qO_À ≥̀~°K«∞H˘x g∞~°∞ MS-DOS ÉËãπ_£ „áÈ„QÍ"£∞ KÕã̈∞H˘#=K«∞Û#∞.

Ü«∞O.Ü«∞ãπ._®ãπ P Õ̂âßÅ#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«_»O: MS -DOS ÉËãπ_£ „áÈ„QÍ=ÚÅ∞ ZÖÏ LÑ̈Ü≥∂yOKåÖ’ D „H̃O Œ̂

H˘xfl L^•Ç̈Ï~°}Å∞ W=fi|_®¤~Ú.

1. MS-DOS qO_À LO Õ̂"≥∂ K«∂ã̈∞HÀ"åe.

2. MS - DOS  „áêOÑπìÖ’ DIR Jx >̌ÿÑπ KÕã≤ ZO@~ü <˘Hȭ O_ç. g∞ HõOÑ̈Óº@~ü ÖËHõ Ç̈~ü¤ _çãπ̄ Ö’ xÅfi LOz#

ÃÑ¶·à◊√§ ÖËHõ *Ïa`å =K«∞Û#∞. DIR  Hõ=∂O_£ JO>Ë „Ñ̈ã̈∞Î̀ « _≥·Ô~Hõìs (á¶ÈÅ¤~ü)Ö’ L#fl ÃÑ¶·à◊√§ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°¡ *Ïa`å

=ã̈∞ÎOk.

3. «̀~°∞"å «̀ MS - DOS „áêOÑπìÖ’ "CD /windows" Jx >̌ÿÑ̈Ù KÕã≤ ZO@~ü#∞ <˘Hȭ O_ç. J Õ̂ ¢_≥·"£Ö’ qO_Àãπ

á¶ÈÅ¤~°∞#‰õΩ =∂~°∞#∞. ã≤_ç Hõ=∂O_£ JO>Ë "Change directory". ÉÏºH±™ê¡+π (1) =∞iÜ«Ú qO_Àãπ á¶ÈÅ¤~ü

Ü≥ÚHȭ  _≥·Ô~HõìsÅ#∞ ≥̀Å∞Ñ̈Ù#∞.

D „H̃Ok Ñ̈\ì̃Hõ MS-DOS P Õ̂âßÅ *Ïa`å#∞ ≥̀Å∞Ñ̈Ù «̀∞Ok.

Ñ̈\ì̃Hõ 4.1 : _®ãπ Hõ=∂O_£û

Command/? _®ãπ Hõ=∂O_£ ''Hõ=∂O_£—#‰õΩ =∂~°∞#∞.

Path =c;\ windows: c:\dos _®ãπ U _≥·Ô~HõìsÖ’ Hõ=∂O_»¡#∞, P Õ̂â◊=ÚÅ#∞ "≥̂ Œ∞‰õΩK«∞#fl^À ̀ ≥Å∞Ñ̈Ù#∞.

Prompt $p$g _®ãπ „áêOÑ¶πì _çãπ¿Ñ¡#∞ „Ñ̈ã̈∞Î̀ « _≥·Ô~Hõìs „áêOÑπìQÍ KÕÜ«Ú#∞.

dir „Ñ̈ã̈∞Î̀ « _≥·Ô~HõìsÖ’x ÃÑ¶·à◊¡ *Ïa`å K«∂Ñ̈Ù «̀∞Ok.

dir  /w S Œ̂∞ xÅ∞=Ù =~°ã̈∞Ö’ ÃÑ¶·à◊§ *Ïa`å Wã̈∞ÎOk.

dir  /p X̂H ¿ÑrÖ’ LO_Õ ÃÑ·à◊¡x K«∂Ñ̈Ù#∞.

dir*.exe 'EXE' ZH±û>̌#¬<£ =Ù#fl ÃÑ¶·à◊¡x K«∂Ñ̈Ù#∞.

diz???. exe z `À „áê~°OÉèí=∞ÜÕ∞º <åÅ∞QÆ∞ JHõ∆~°=ÚÅ∞#fl 'EXE' ÃÑ¶·ÖòÅ *Ïa`å#∞

K«∂Ñ̈Ù#∞

dir window. all/s „Ñ̈ã̈∞Î̀ « _≥·Ô~HõìsÖ’ window.all files "≥̂ Œ∞‰õΩ#∞.

type file.ext 'file. ext' >̌H±ûìÃÑ¶·ÖòÅ q+̈Ü«∞=ÚÅ#∞ K«∂Ñ̈Ù#∞.

edit file.ext 'file. ext' Z_ç\ò KÕÜ«∞\ÏxH̃

a: A: „_≥·"£Ö’H̃ =∂~°∞@‰õΩ

Ü«∞O.Ü«∞ãπ _®ãπ ÉËãπ_£ „áÈ„QÍ"£∞ (MS-DOS Based on Programme)4.9
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md  c:\my files "≥∞ÿ ÃÑ¶·Öò (my file) _≥·Ô~Hõìsx ã̈$+≤ìOK«∞@

cd  c:\my files „Ñ̈ã̈∞Î̀ «O L#fl my file _≥·Ô~HõìsÖ’ #∞Oz "Õ̂~ _≥·Ô~HõìsH̃ =∂~°∞@

rd   c:\my files WO «̀‰õΩ =ÚO Œ̂∞ ã̈$+≤ìOz# my file _≥·Ô~Hõìs #∞Oz ̀ ˘ÅyOK«∞@.

del  c:\my files ÃÑ¶·Öò#∞ `˘ÅyOK«∞@.

ren  f1  f2 WO «̀‰õΩ =ÚO Œ̂∞#fl ÃÑ¶·Å∞ f1 ¿Ñ~°∞#∞ =∂iÛ =∞~˘Hõ ¿Ñ~°∞x (f2) =ÙOK«∞@‰õΩ

copy  f1  f2 HÍÑ‘ KÕÜ«Ú@

verify on HÍÑ‘ Hõ=∂O_»¡#∞ Ñ̈i~°H̃∆OK«∞@#∞ J<£ KÕÜ«Ú@

verify off HÍÑ‘ Hõ=∂O_»¡#∞ Ñ̈sH̃∆OK«∞@#∞ PÑ¶π KÕÜ«Ú@

xcopy  d1  d2 /s d1 Ö’ =Ù#fl Jxfl ÃÑ¶·ÖòÅ∞ =∞iÜ«Ú ã̈Éò _≥·Ô~HõìsÅ#∞ HÍÑ‘ KÕÜ«Ú@

xcopy  d1 d2 /p HÍÑ‘ KÕ¿ã=ÚO Œ̂∞ „Ñ̈uÃÑ¶·Öò#∞ x~åúiOK«∞@

diskcopy  a:  b: Ô~O_»∞ á¶ê¡Ñ‘ „_≥·"£Å#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞@

diskcopy  a:  a: J Õ̂ á¶ê¡Ñ‘ „_≥·"£#∞ LÑ̈Ü≥∂yOK«∞@

format a:  /s: a: „_≥·"£Ö’x á¶ê¡Ñ‘ _çãπ̄ #∞ ã̈iK«∂_»@O

format  a: /s á¶ê¡Ñ‘ _çãπ̄ #∞ ã̈iKÕÜ«Ú#∞. (HõOÑ̈Óº@~ü ã≤ã̈ì"£∞`À ã̈Ç̈)

backup   c:\d1\*.txt  a: Jxfl ÃÑ¶·Öòû#∞ ÉÏºH± JÑπ KÕã̈∞H˘#∞=Ú (c:\d1\'eng' 'TXT'  'a':

á¶ê¡Ñ‘ ¢_≥·"£Ö’xH̃ Ñ̈OÑ̈Ù@

backup   c:\ a: /s c: ¢_≥·"£ "≥Ú`åÎxfl a: ¢_≥·"£Ö’xH̃ =∂~°∞Û@

restore  a:c:\ /s `˘ÅyOz# ÃÑ¶·Öòû#∞ uiy ã̈Éò _≥·Ô~HõìsÅÖ’xH̃ fã̈∞‰õΩ~å=K«∞Û

ver DOS =~°¬<£ ã̈iK«∂K«∞@.

time ã≤ã̈ì"£∞ >̌ÿ"£∞#∞ =∞iÜ«Ú ã̈iKÕÜ«Ú@‰õΩ LÑ̈Ü≥∂QÆÑ̈_»∞#∞.

date D~ÀA Õ̀nx ã̈∂zã̈∞ÎOk.

cls „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂ JHõ∆~åÅ#∞ `˘ÅyOK«∞#∞.

scandisk «̀Ñ̈ÙÊÅ H˘~°‰õΩ c: _çãπ̄ #∞ K≥H± KÕÜ«Ú#∞.

chkdisk nx ^•fi~å Ç̈~°∞¤_çãπ̄ Ö’ ZO «̀ MÏm =ÙO^À ≥̀Å∞ã̈∞ÎOk.

chkdisk / f chkdisk ^•fi~å «̀Ñ̈ÙÊÅ#∞ x~åúiã̈∞ÎOk.

chkdisk file name xiÌ+̈ì"≥∞ÿ# ¿Ñ~°∞ QÆÅ ÃÑ¶·Öò#∞ K≥H± KÕÜ«Ú#∞.

chkdisk a; xiÌ+̈ì"≥∞ÿ# _çã̈∞¯#∞ K≥H± KÕÜ«Ú#∞.

mem "≥∞"≥Ús Ü«̧ ¿ã*ò#∞ K≥H±KÕã̈∞ÎOk.
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ã̈∂K«#: g∞ HõOÑ̈Óº@~ü‰õΩ J=ã̈~°"≥∞ÿ# „_≥·"£ JHõ∆~°=Ú#∞ =∂~°ÛO_ç. D Hõ=∂O_»¡#∞ g∞~°∞ Uq è̂Œ=ÚQÍ<≥·<å >̌ÿÑ̈Ù

KÕÜ«∞=K«∞Û#∞. ÃÑ Œ̂Ì POQÆ¡ JHõ∆~°=ÚÅ∞ ÖËHõ z#fl POQÆ¡ JHõ∆~°=ÚÅ∞ >̌ÿÑπ KÕÜ«∞=Ö̌#∞. ZO Œ̂∞HõO>Ë _®ãπ (DOS) P

ÉèË̂ Œ=Ú#∞ Hõ#Ñ̈~°Û Œ̂∞.

''Dáê~î°=ÚÖ’,PÑ̂̈~\ÕQ∑ ã≤ã̈ì"£∞ Ü≥ÚHȭ  P=â◊ºHõ̀ « =∞iÜ«Ú Jk KÕÜ«Ú Ñ̈#∞Å#∞ <Õ~°∞Û‰õΩ<åfl~°∞. qO_Àãπ 98

(Windows 98) QÆ∞iOz „áê ä̂Œq∞Hõ q+̈Ü«∂Å#∞ ̀ ≥Å∞ã̈∞‰õΩ<åfl~°∞. qO_Àãπ JO>Ë GUI (Grapical User Interface),

=∞øãπ#∞ LÑ̈Ü≥∂yOz nx ^•fi~å ÉÁ=∞‡Å∞, QÆ∞~°∞ÎÅ∞, Ñ̈ Œ̂=ÚÅ#∞ „ã‘̄ <£ g∞ Œ̂‰õΩ ≥̀K«∞ÛH˘#=K«∞Û#∞. HõOÑ̈Óº@~üÖ’x

JO «̀~°æ̀ « Ñ̈#∞Å#∞, ĤO„ Œ̂ q è̂•# ÉèÏQÆO "≥∞"≥Ús, W<£Ñ¶̈Ù\ò =∞iÜ«Ú J=Ù\òÑ̈Ù\ò Ñ̈#∞Å#∞ Ñ̈~°º"ÕH̃∆ã̈∞ÎOk. WÑ̈ÙÊ_»∞

g∞~°∞ HõOÑ̈Óº@~ǜ À Ñ̈x KÕÜ«∞\ÏxH̃ ã≤̂ Œú=ÚQÍ L<åfl~°∞.

1. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ LO_Õ „áêÑ̈sì qO_À Ü≥ÚHȭ  @∂Öò \ÏÉò PÑ̈¬<£ „Ñ̈Ü≥∂[#=ÚÅ∞ „"åÜ«∞O_ç.

Z) Z„~°~ü K≥H̃OQ∑ ¿ãì@ãπ

a) ÉÏºH± JÑπ ¿ãì@ãπ =∞iÜ«Ú _ô„á¶êQ∑"≥∞O>Ë+̈<£ ¿ãì@ãπ

2. qO_Àãπ 98Ö’ =ÙO_Õ D „H̃Ok "åx „Ñ̈Ü≥∂[<åÅ#∞ „"åÜ«Ú=Ú.

Z) "≥∞ÿ_®‰õΩº"≥∞O\ò

a) sÃã·H̃Öòa<£

ã≤) WO@Ô~fl\ò ZH±ûá¶È¡~°~ü

_ç) <≥\ò=~ǖ  <≥·|~üÇ̈ï_£.

3. ™êì~üì |@<£ =∞iÜ«Ú \Ïãπ̄ É’~°∞¤ Ñ̈#∞Å#∞ QÆ∞iOz ‰õΩ¡Ñ̈ÎOQÍ q=iOÑ̈Ù=Ú.

4. á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ã̈$+≤ìOKÕ Ñ̈ Œ̂úux q=iOÑ̈Ù=Ú.

5. ÃÑ¶·Å∞ ÖËHõ á¶ÈÅ¤~°∞#∞ ≥̀~°∞K«∞ Ñ̈ Œ̂úu q=iOÑ̈Ù=Ú.

6. D „H̃Ok "åxx q=iOÑ̈Ù=Ú.

Z) «̀yæOK«_»O, ÃÑOK«_»O / Ñ̈Ó~°fiã≤÷u =∞iÜ«Ú =¸ã≤"ÕÜ«Ú@

a) >̌ÿ\Ö̃òÉÏ~ü

ã≤) „™È¯Öò ÉÏ~ü

_ç) "≥∞#∂ ÉÏ~ü

7. ÃÑ¶·ÖòÅ∞ =∞iÜ«Ú „Ñ≤O@~üÅ#∞ W «̀~°∞Å #∞Oz xÜ«∞O„uOK«∞ Ñ̈ Œ̂ú̀ «∞Å#∞ „"åÜ«Ú=Ú.

8. ëê~üìHõ\ò JO>Ë Uq∞\?̃ ëê~üìHõ\ò#∞ U q è̂ŒOQÍ ã̈$+≤ì™êÎ~°∞?

g∞̂~O <Õ~°∞Û‰õΩ<åfl~°∞? (What you have Learnt)4.10

JÉèÏºã¨ „Ñ¨â◊flÅ∞4.11
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áê~îåºOâ◊ „Ñ¨â◊flÅ‰õΩ ã¨=∂^è•<åÅ∞4.12

4.1

1. HõOÑ̈Óº@~ü "≥∞=∞s =O\ ̃JO «̀~°æ̀ « K«~°ºÅ#∞ HõOÑ̈Óº@~ü x~°fiÇ≤ÏOK«_®xH̃ HõOÑ̈Óº@~ü‰õΩ Ü«̧ [~ü (LÑ̈Ü≥∂yOKÕ

"åxH̃) =∞ è̂Œº ã̈O è̂•<åxfl (link) ã̈$+≤ìOK«O_ç. W^˘Hõ GUI (Grapical User Interface) qO_Àãπ ^•fi~å U

KÀ@∞#∞O_≥·<å WWW (World Wide Web) #∞ ã̈∞Å∞=ÙQÍ JO Œ̂∞ÉÏ@∞Ö’H̃ ≥̀K«∞ÛHÀ=K«∞Û. L^•Ç̈Ï~°}‰õΩ

DVD, _çl@Öò P_çÜ≥∂.

2. Z)  U^À XHõ JOâ◊OÃÑ· =∞øãπ áê~ÚO@~ü#∞ LOK«∞@#∞, ^•xx Hõ̂ Œ∞Ñ̈Ù@#∞ áê~ÚO\ÕQ∑ JO\Ï~°∞.

a) ≥̀~°ÃÑ· U^À XHõ JOâ◊OÃÑ· áê~ÚO\ÕQ∑ KÕã≤ =∞øãπ Z_»=∞ |@<£#∞ "ÕQÆOQÍ <˘H̃¯ = Œ̂∞Å∞@#∞ H̃¡H̃OQ∑

JO\Ï~°∞.

ã≤) U^À XHõ JOâ◊OÃÑ· áê~ÚO\ÕQ∑ KÕã≤ =∞øãπ |@<£#∞ Ô~O_»∞™ê~°∞¡ <˘H̃¯ = Œ̂∞Å∞@#∞ _»|∞Öò H̃¡H̃OQ∑

JO\Ï~°∞.

_ç) U^À XHõ JOâ◊OÃÑ· áê~ÚO\ÕQ∑ KÕã≤ =∞øãπ |@<£#∞ H̃OkH̃ Ñ̈@∞ìHÀ=_®xfl „_®yOQ∑ JO\Ï~°∞.

3. W<£™êìÖò KÕ¿ã@Ñ̈Ù_»∞ h=Ù ZOK«∞‰õΩ#fl PÑ̈¬<£ÃÑ· P è̂•~°Ñ̈_ç, LÑ̈Ü≥∂yOKÕ =ã̈∞Î=ÙÅ#∞ JO Œ̂∞ÉÏ@∞Ö’H̃ ̀ ≥KÕÛ@Ñ̈Ù_»∞

_≥ãπ̄ \ÏÑπ Ü«̧ [~ü KÕ̀ « LOK«|_»∞ «̀∞Ok.

4. "≥∞ÿ HõOÑ̈Óº@~üÖ’ Ç̈~ü¤ _çãπ̄  C; á¶ê¡Ñ‘ ¢_≥·"£† CD ROM ¢_≥·"£† „Ñ≤O@~ü† HõO„\’eOQ∑ áêº<≥Öò, _»Ü«∞Öò JÑπ

<≥\ò=i¯OQ∑, Ã+_»∂ºÖò¤ \Ïãπ̄  LO\Ï~Ú.

4.2

1. "Õ̂~fi~°∞ qO_ÀãπÖ’ ¢_≥·"£#∞, á¶ÈÅ¤~ü#∞ ≥̀~°z LOKÕ | Œ̂∞Å∞ PkèÑ̈ «̀º „Hõ=∞ x~å‡}OÖ’ X̂H XHõ qO_ÀÖ’

q+̈Ü«∂xfl Ü«̧ [~ü „É∫*ò KÕÜ«∞=K«∞Û.

2. _≥ãπ̄ \ÏÑπÃÑ· QÆÅ sÃã·H̃Öòa<£#∞ Ô~O_»∞™ê~°∞¡ <˘‰õΩ¯=Ú. sÃã·H̃Öòa<£Ö’x, h=Ù âßâ◊fi «̀OQÍ ̀ ˘ÅyOK«̂ ŒÅ∞K«∞‰õΩ#fl

ÃÑ¶·ÖòûQÍx, á¶ÈÅ¤~ü#∞QÍx ZOÑ≤Hõ KÕÜ«Ú=Ú. @∂ÖòÉÏ~üÃÑ·QÆÅ „Ñ≤O\ò#∞ <˘‰õΩ¯=Ú. ÃÑ¶·Öò `˘ÅyOÑ̈Ù x~åú~°}‰õΩ

_≥·ÖÏQ∑ ÉÏH±û Hõ#|_»∞#∞. JÑ̈Ù_»∞ Yes #∞ H̃¡H± KÕÜ«Ú=Ú. HõOÑ̈Óº@~üÖ’x ÃÑ¶·Öò âßâ◊fi «̀OQÍ `˘ÅyOÑ̈|_»∞#∞.


